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Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti ne mazesn¢ kaip 1 (vieneriy) mety darbo patirtj informaciniy technologijy taikymo
srityje;

1.2. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti veikla, gebéti savarankiskai rinktis darbo
metodus, greitai priimti sprendimus, ieskoti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacijg, naudotis
Siuolaikinémis informacijos paieskos, perdavimo ir darbo su informacija priemonémis;

1.3. zinoti ir iSmanyti Europos Sagjungos teisés aktus, Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius informaciniy
sistemy kiirimg ir plétra, informaciniy bei elektroniniy rySiy technologijy valdyma, elektroniniy
sistemy sauga, duomeny apsaugg, kibernetinj sauguma, Tarnybos veikla, ir gebéti juos taikyti;

1.4. turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija, (vadovaujantis Visuotinio
kompiuterinio rastingumo standartu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2004 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. ISAK-2016), kuri apima informaciniy technologijy Zinias ir
gebe¢jimus, pakankamus darbui kompiuteriu profesingje veikloje vartotojo lygiu (Tarnyba pasilieka
teise patikrinti kvalifikacijg testu);

1.5. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, mokeéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu,
rengti i§vadas ir pasitilymus, tvarkomuosius, organizacinius dokumentus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. vykdo kompiuteriniy darbo viety prieziiira, teikia reikalingg techning jranga (naujoms ar
esamoms darbo vietoms kompiuteriy, jy priedy, monitoriy, organizacinés jrangos (daugiafunkciniy
kopijavimo aparaty, spausdintuvy, skeneriy, projektoriy, vaizdo konferencinés jrangos ir kt.),
kompiuterinio tinklo bei kitos kompiuterines techninés jrangos) bei diegia sisteming programing
irangg (kompiuteriniy darbo viety operaciniy sistemy, antivirusiné€s, ugniasienes), bendrosios

2.2. pagal Skyriaus kompetencija vykdo kompiuteriniy darbo viety jrangos sutrikimy Salinima
ir reaguoja 1 uzklausas esant trikdziams, incidentams, pokyc¢iy praSymams, problemoms, sitilo
sprendimus arba pagal kompetencija nukreipia kitiems specialistams;

2.3. centralizuotai administruoja kompiuteriniy darbo viety jrangos prieziiirg;

2.4. kontroliuoja kompiuteriniy darbo viety techningés ir programinés jrangos bukle ir uztikrina
jos nenutrikstama veikima;

2.5. pagal kompetencija teikia konsultacijas Tarnybos darbuotojams kompiuterinés darbo
vietos techninés ir programinés jrangos naudojimo ir informaciniy technologijy priezitros
klausimais;



2.6. uztikrina kompiuteriniy darbo viety infrastruktiiros saugumg ir joje saugomy duomeny
vientisuma (tiek techninémis, tiek organizacinémis priemonémis). Pagal kompetencija teikia
informacijg informaciniy sistemy saugos jgaliotiniui ir kitiems atsakingiems asmenims apie duomeny
saugos ir kitus incidentus;

2.7. vykdo kompiuteriniy darbo viety jrangos naudojimo apskaitg, teikia ataskaitas bei
pasitlymus;

2.8. vykdo kompiuteriniy darbo viety materialaus ir nematerialaus turto valdyma;

2.9. uztikrina, kad bty naudojama tik legali programiné jranga;

2.10. esant poreikiui, pagal kompetencijg, inicijuoja, organizuoja vieSuosius pirkimus;

2.11. Skyriaus vadovo pavedimu dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje;

2.12. vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su Tarnybos veikla susijusius pavedimus.
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