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IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. Turéti aukstajj universitetinj arba aukstajj neuniversitetinj (arba jam prilygintg) i$silavinimg
(ekonomikos, finansy ar apskaitos krypties).

4.2. Turéti ne maziau 5 mety darbo patirtj finansy valdymo arba buhalterinés apskaitos srityje;

4.3. Mokeéti dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu, Microsoft Office programiniu paketu;

4.4. Ismanyti darbo su buhalterinés apskaitos programomis principus;

4.5. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos jstaytmus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybeés
standartus ir kitus teis€s aktus, reglamentuojancius finansy valdyma ir buhalterine apskaita,
rasStvedybos taisykles, gebéti pritaikyti darbe teisés akty reikalavimus;

4.6. mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, regti iSvadas, savarankiskai
planuoti, organizuoti savo veikla;

4.7. sugebéti sklandziai déstyti mintis Zodziu ir raStu lietuviy kalba, rengti iSvadas ir pasiiilymus;

4.8. iSmanyti [staigos veiklos, darbo organizavimo ir valdymo pagrindus.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Vyriausiasis finansininkas, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
susijusiais su jo atliekamu darbu, Istaigos jstatais, direktoriaus jsakymais, vidaus darbo tvarkos
taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis bei Siuo pareigybés aprasymu, vykdo
Sias funkcijas:

5.1. tvarko jstaigos buhaltering apskaita nuo pirminiy dokumenty iki finansinés atskaitomybés ir
kontroliuoja, kad taupiai bty naudojami materialiniai ir finansiniai iStekliai;

5.2. rengia Istaigos ketvirtinius, metinius finansinius planus, ataskaitas ir deklaracijas teikia
duomenis, ataskaitas ir deklaracijas Ligoniy kasai, Valstybinei mokes¢iy inspekcijai,
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai, Statistikos departamentui, savininkui ir
kitiems iSoriniams informacijos vartotojams;

5.3. garantuoja buhalteriniy jrasy teisinguma;

5.4. uztikrina finansiniy ir tikiniy operacijy teis€tuma;



5.5. organizuoja buhaltering apskaitg taip, kad buty:
5.5.1. apskaitomos visos piniginés leésos, prekinés ir materialinés vertybés;
5.5.2. tvarkoma jstaigoje jteisintos veiklos finansiniy rezultaty apskaita;
5.5.3. teisingai ir laiku pervedami mokesciai | valstybés ir socialinio draudimo fondo
biudzetus;
5.5.4. finansiné atskaitomybé parengta tiksliai ir laiku;

5.6. vykdo finansy ir vidaus kontrole remdamasis pateiktais dokumentais, prireikus —
kompetetingomis asmeny pasirasytomis iSvadomis;

5.7. priima ir kontroliuoja pirminius dokumentus;

5.8. atlieka gaunamy saskaity kontrole informaciné¢je “E-saskaita”;

5.9. tvarko darbo uzmokescio ir su juos susijusiy mokesciy ir atskaitymy apskaita;

5.10. tvarko ilgalaikio ir trumpalaikio turto, medziagy, degaly, piniginiy &Sy kasoje, atsiskaitymy
su atsakingais asmenimis ir tiekéjais apskaita;

5.11. kontroliuoja atsiskaitymus su uzsakovais ir tiekéjais bei tvirtina skoly suderinimo aktus,
iSraSo sgskaitas-faktiiras uzsakovams;

5.12. formuoja pavedimus elektroningje bankininkystés sistemoje;

5.13. sudaro inventorizacijos aprasus;

5.14. ruosia buhalterinés apskaitos dokumentacijg Istaigos archyvui;

5.15. kontroliuoja vieSyjy pirkimy, sutar¢iy vykdyma, piniginiy 1éSy, prekiniy ir materialiniy
vertybiy naudojima;

5.16. rengia atsakymus } paklausimus pareigybés kompetencijai priskirtais klausimais;

5.17. rengia [staigos vidaus teisés akty, turin¢iy jtakos Jstaigos finansinei veiklai, projektus;

5.18. pagal kompetencija, kartu su kitais atsakingais asmenimis, dalyvauja sprendziant klausimus
darbuotojy darbo salygoms gerinti, kontroliuoja vidaus tvarky laikymasi, teikia sitilymus,
darbo drausmei gerinti;

5.19. teikia siilymus dél papildomo finansavimo pritraukimo;

5.20. vykdo kitus direktoriaus nurodymus, tiesiogiai susijusius su Istaigos finansine veikla.
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