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. BENDROJI DALIS

V3] Panevézio miesto greitosios medicinos pagalbos stotis vyriausiuoju buhalteriu gali dirbti
asmuo, turintis aukstaji ar aukStesnjji buhalterinj (ekonominj) iSsilavinimg bei 5 metus
analogiSko darbo patirties, Zinantis greitosios medicinos pagalbos stoties darbo specifika ir jai
keliamus reikalavimus, pasitikrings sveikatg.

Vyriausiasis buhalteris turi buti atsakingas, saziningas, organizuotas, iniciatyvus,
komunikabilus, savarankiSkas, mandagus bei tvarkingos iSvaizdos, protingas, sgmoningas,
teisingas.

Vyriausigji buhalterj skiria ir atleidZia 18 pareigy, sudaro rasyting darbo sutart] VS| Panevézio
miesto greitosios medicinos pagalbos stotis direktorius.

Vyriausiasis buhalteris yra pavaldus jstaigos direktoriui.

Vyriausiajam buhalteriui pavaldus buhalteris — ekonomistas.

Vyriausiajam buhalteriui nesant jstaigoje (atostogos, komandiruoté, liga ir pan.), jo pareigas
laikinai atlieka kitas direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.

Skiriant asmenj ] vyriausiojo buhalterio pareigas ar atleidZiant i§ jy, sudaromos buhalterinés
apskaitos duomeny (buhalterijos) ir dokumenty perdavimo - priémimo aktas. Sudarant §j akta
dalyvauja kitas jstaigos buhalteris.

Vyriausiasis buhalteris privalo zinoti:

8.1.buhaltering apskaitg ir finansinés atskaitomybés sudarymg reglamentuojancius teisés aktus;
8.2.sveikatos prieziliros jstaigy apskaitos specifika finansavimo Saltinius ir biidus;
8.3.atsiskaitymy organizavimo, internetinés bankininkystés principus;

8.4.rastvedybos reikalavimus, organizacinés, tvarkomosios dokumentacijos sistemas;
8.5.sutarciy sudarymo ir vykdymo tvarka

8.6.darbo organizavimo tvarka.

9.

Vyriausiasis buhalteris turi sugebéti organizuoti, vadovauti bei kontroliuoti buhalterijos
darbuotojy darba.

10. Vyriausiasis buhalteris turi mokéti lietuviy ir bent vieng uzsienio kalba dirbti organizacine

technika, kompiuteriu Office programomis, buhalterine programa.

11. Vyriausiasis buhalteris savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir

poistatyminiais aktais, norminiais aktais, Vyriausybés nutarimais, reglamentuojanciais
jstaigy veiklg buhaltering apskaitg jstaigos jstatais, darbo tvarkos taisyklémis, Siais
pareiginiais nuostatais.



12. Vyriausiasis buhalteris turi Zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés Saugos,
elektrosaugos reikalavimus ir jy laikytis.

13. V3] "Panevézio miesto greitosios medicinos pagalbos stotis" direktorius patvirtina asmeny,
turinCiy teis¢ pasirasyti pirminius dokumentus, sarasg ir jy parasy pavyzdzius, pries tai
suderines su vyriausiuoju buhalteriu.

14. UZ dokumenty iSraSymg laiku ir teisingai, uz juose esanciy duomeny tikrumg ir iikinés
operacijos teisétuma atsako asmenys, surasiusieji ir pasirasiusieji dokumentus.

15. Vyriausiasis buhalteris savo pareigas vykdo savarankiskai pagal suteiktus jgaliojimus ir
pilnai atsako uz savo veiksmy pasekmes.

l. VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGOS

16. Vyriausiasis buhalteris organizuoja buhaltering apskaitg ir kontroliuoja, kad racionaliai ir
taupiai biity naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai iStekliai, uztikrina, kad ataskaitiniai
duomenys bty teisingi ir atskaitomyb¢ laiku pateikiama.

17. Vyriausiasis buhalteris vadovauja buhalterijai, kontroliuoja jos darbg, buhaltering apskaita,
dokumentacijos vedimg.

18. Teikia teisingg informacijg direktoriui apie jstaigos finansing bukle.

19. Laiku pristato ataskaitas Teritorinei ligoniy kasai, Mokesc¢iy inspekcijai, Sodrai.

20. Vyriausiasis buhalteris privalo taip organizuoti buhaltering apskaitg, kad biity vykdomi Sie
reikalavimai:

20.1. laiku ir tinkamai apskaitomos visos piniginés léSos, trumpalaikis bei ilgalaikis turtas,
dalininky nuosavybe, skolos;

20.2. teisingai apskaitomos pajamy ir patirty sanaudy, padaryty islaidy ir gauty bei gautiny
sumy apskaita;

20.3. laiku ir teisingai apskai¢iuotas ir iSmokamas darbo uzmokestis jstaigos darbuotojams;
20.4. teisingai apskaiCiuotas ir laiku pervestas gyventojy pajamy mokestis, valstybinio
socialinio draudimo jmokos, imokos j garantinj fonda ir kitos jmokos i valstybes biudzeta;

20.5. valstybés kontrolés ir finansy kontrolés jstaigoms pateikiami teisingi duomenys;

20.6. ataskaitos finansuojanciai jstaigai pildomos pagal buhalterinés apskaitos duomenis ir
nustatytu laiku pateikiamos;

20.7. tinkamai biity laikomasi inventorizacijy atlikimo tvarkos ir bty uztikrinta teisinga
inventorizacijos rezultaty apskaita;

20.8. uztikrintas specialiy apskaitos dokumenty jsigijimo ir naudojimo tvarkos laikymasis;

20.9. tinkamai saugomi buhalteriniai dokumentai, pagal reikalavimus jforminamos jy bylos

ir nustatyta tvarka perduodamos j archyva.

21. Vyriausiasis buhalteris privalo kontroliuoti:

21.1. kaip laikomasi nustatyty prekiniy ir materialiniy vertybiy priémimo bei iSdavimo
taisykliy;

21.2. kaip laikomasi piniginiy léSy, prekiniy ir materialiniy vertybiy, pagrindiniy priemoniy,
atsiskaitymo bei kito turto inventorizavimo, taisykliy;

21.3. ar teisingai naudojamos darbo apmokéjimui skirtos 1€Sos, mokami atlyginimai,
laikomasi etatinés, finansinés ir kasos drausmés;

21.4. ar teisingai nuraSomi trilkkumai, jsiskolinimai debitoriams ir kiti nuostoliai.



22. Vyriausiasis buhalteris turi aktyviai padéti rengti priemones 1¢Sy saugumui uztikrinti, uzkirsti
kelig trikumams ir neteisétam piniginiy 168y, prekiniy ir materialiniy vertybiy naudojimui,
finansiniy ir Gikiniy jstatymy pazeidimams.

23. Atskleidegs neteisétus jstaigos darbuotojy veiksmus (prira§yma, 1éSy naudojimg ne pagal
paskirtj, kitus pazeidimus bei piktnaudziavimg), vyriausiasis buhalteris rastiSkai pranesa apie
tai direktoriui, kad buty uzkirstas kelias neteisétiems veiksmams.

24. Vyriausiasis buhalteris turi suteikti V§] "Panevézio miesto greitosios medicinos pagalbos
stotis" darbuotojams jy darbui buiting buhalterinés apskaitos ziniy minimuma.

25. Nutraukus su jstaiga darbo santykius, jstaigos vadovui (arba jo paskirtam asmeniui) perduoti
visg turimg dokumentacijg, pinigines bei materialines vertybes, tai jforminant perdavimo -
priémimo aktu.

26. Vykdyti VS] "Panevézio miesto greitosios medicinos pagalbos stotis" direktoriaus
nurodymus, susijusius su pavestomis pareigomis.

27. Kelti savo profesing kvalifikacija.

28. Palaikyti darbo vietoje tvarka ir Svara.



