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1.BENDROJI DALIS

1. Bendrieji reikalavimai pareigybei:

1.1. Ukio dalies vedéjas turi turéti specialyjj vidurinj arba aukstesnjjj ar aukstajj i$silavinimg bei
medicinos jstaigos leidimg tg darbg dirbti. Ukio dalies vedéjg pareigoms skiria ir atleidzia Greitosios
Medicininés Pagalbos stoties vyriausiasis gydytojas nustatyta tvarka.

1.2. turi buti saZiningas, sugebantis dirbti kolektyve ir iSmanyti organizacinio darbo ypatumus.

2. Pavaldumo rysiai:

2.1. ukio dalies vedéjas tiesiogiai pavaldus Greitosios Medicininés pagalbos stoties vyriausiajam
gydytojui.

2.2. ukio dalies vedéjui pavaldus tikio dalies padéjéja, tikio personalas (patalpy valytojai, pagalbiniai
darbininkai, teritorijos valytojas);

3. Pavadavimas: kai darbuotojas atostogauja arba néra darbe dél kity pateisinamy priezasciy, jo
pareigas atlieka kitas vyriausiojo gydytojo paskirtas asmuo.

4. Kvalifikaciniai reikalavimai ((turi Zinoti, mokéti, iSmanyti):

4.1. jstaigos struktiirg, jos darbo organizavimg ir valdyma;

4.2. jstatiminius darbo organizavimo pagrindus;

4.3. reikalingy medziagy ir inventoriaus atsargy sudarymo normatyvus, jy sunaudojimo ir suraSymo
normas;

4.4. pirkimo-pardavimo sutarciy sudarymo ir jgyvendinimo badus;

4.5. pakrovimo-iskrovimo darby organizavima,

4.6. sandé¢lio tikio darbo organizavimg: medziagy sandéliavima ir jy apsauga;

4.7. pastaty, statiniy patalpy eksploatavimo, priezitiros, remonto ir profilaktikos atlikimo tvarka,

4.8. samaty sudarymo, tvirtinimo ir jgyvendinimo biidus;

4.9. vidaus darbo tvarkos taisykles;

4.10. saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;

4.11. planuoti savo darbo laika.

5. Privalo vadovautis:

5.1. VS] Klaipédos Greitosios Medicininés pagalbos stoties nuostatais,

5.2. Lietuvos Respublikos teisés aktais ir pojstatyminiais aktais, norminiais aktais, Vyriausybés
nutarimais, reglamentuojanciais administracinj - ikinj darba,

5.3. Darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijas;



5.4. Vyriausiojo gydytojo jsakymais;

5.5.Darbo tvarkos taisyklémis;

5.6. nustatytomis uzduotimis;

5.7 8iais pareiginiais nuostatais

6. Ukio dalies vedéjo pagrindinis uzdavinys - organizuoti jstaigos tinkama tiking veikla.

11.PAREIGOS

7. Ripintis inventoriaus saugumu, jo remontu, savalaikiu papildymu.

8. Kontroliuoti ir uztikrinti §varg patalpose ir aplinkinéje Greitosios Medicininés pagalbos stoties
teritorijoje.

9. Ripintis patalpy techniniu-sanitariniu stoviu ir laiku jas remontuoti.

10. Tikrinti apSvietimo, Sildymo, kanalizacijos, vandentiekio ir kity jstaigoje esanciy sistemy bukle,
organizuoti jy gedimy Salinimg ir uZtikrinti normaly veikima.

11. Tvarkyti prekiy-materialiniy vertybiy apskaita, pildyti priémimo-isdavimo dokumentus.

12. Laiku ir teisingai uzpildyti buhalterinius dokumentus.

13. Uztikrinti apmokéjimui skirty 1€Sy teisinga panaudojima

14. Dalyvauti inventorizacijose, patikrinimuose, revizijose.

15. Suderings su jstaigos vyriausiuoju gydytoju organizuoti atlikti patalpy remontg, apripinima
baldais, inventoriumi, kompiuteriais, kanceliarijos ir §varos prekémis.

16. Pasirlipinti jsigyty materialiniy vertybiy apsauga.

17. ISduoti prekes vadovaujantis Greitosios Medicininés pagalbos stoties nustatyta forma.

18. Dalyvauti ir kontroliuoti vykdant sandéliavimo pakrovimo ir iSkrovimo darbus.

19. Pagal administracijos reikalavimusvykdyti jstaigos Viso inventoriaus markiruote.

20. Laikytis darby saugos, gaisrinés saugos ir vidaus darbo tvarkos taisykliy.

21. Ménesiui baigiantis sudaryti materialiniy vertybiy judéjimo apskaita pagal Greitosios
Medicininés Pagalbos stoties nustatyta forma.

22. Atsiskaityti uz savo veikla.

23. Raipintis Silumos tikiu.

24. Rupintis uz savalaikj Silumos, elektros ir vandens skaitikliy parodymy pateikimg, sutartyse
nurodytais terminais.

25. Vykdyti kieto inventoriaus prieziiirg, remontg, atnaujinimg.

26. Sutrikus sveikatai darbo metu apie tai informuoti darbo dienomis administracija.
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