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I. BENDROJI DALIS
1. Vs] "Panevézio miesto greitosios medicinos pagalbos stotis" IT specialistas turi turéti ne
zemesn] kaip aukStajj informatikos arba inzinerinj iSsilavinima, kompiuteriy tinklo

administravimo ir prieziiiros patirties, minimalius (techniniy sagvoky) angly kalbos Ziniy.

2. IT specialistas turi buti atsakingas, operatyvus, iniciatyvus, sgziningas, komunikabilus,

tvarkingos iSvaizdos, protingas, sgmoningas, teisingas, pasizymeéti loginiu mastymu.

3. IT specialistas turi biti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés
nutarimais, susijusiais su atliekamu darbu, kitais teisés aktais reglamentuojanciais greitosios

medicinos pagalbos veikla.

4. 1T specialistas turi laikytis tarnybinés etikos reikalavimy, biiti kiirybingas, pareigingas,
darbe privalo vadovautis LR jstatymais, Vyriausybés nutarimais, susijusiais su atliekamu darbu,
kitais teisés aktais reglamentuojanciais greitosios medicinos pagalbos veikla, direktoriaus

1sakymais, $iais nuostatais, laikytis darbo tvarkos taisykliy.

5. IT specialistg skiria ir atleidzia 1§ pareigy, sudaro rasyting darbo sutartj VS]

"Panevézio miesto greitosios medicinos pagalbos stotis" direktorius.

6. IT specialistas pavaldus VS| "Panevézio miesto greitosios medicinos pagalbos stotis"

direktoriui.
7. IT specialistas privalo Zinoti:
7.1. kompiuterinés ir periferinés programinés ir aparatiirinés jrangos veikima,
7.2. dirbti Windows aplinkoje, MS Office, Internetu;
7.3. iSmanyti MS ACCESS, SQL duomeny bazes;
7.4. darbo su kompiuterine jranga norminius aktus, technines salygas,
7.5. technines ir kitas kompiuteriy, ir su jais susijusios jrangos eksploatavimo instrukcijas.

7.6. kompiuterinés ir periferinés jrangos techniniy duomeny, apkrovimo galimybiy,



priezitros taisykles,

7.7. terminologija, nuorodas, mato vienety valstybiniy standartus, galiojanciy salyginius

sutrumpinimus,
7.8. programy sudarymo, jvedimo ir naudojimo taisykles;
7.9. dokumenty valdymo taisykles, organizacinés, tvarkomosios dokumentacijos sistemas;
7.10.  informacijos srautus, jos klasifikavimo principus;

7.11. GMP stoties veikloje naudojamus dokumentus, apskaitos blankus ir Kkitg

dokumentacija;
7.12. darbo organizavimo tvarka,

7.13. saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos normas bei taisykles.
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8. tobulinti interneto svetainés administravima, jstaigos paslaugas;

9. tobulinti jstaigos kompiuterinés informacijos sauga.

10. administruoti jstaigos interneto svetainés turinio valdymo sistema;

11. administruoti jstaigos elektronines paslaugas;

12. organizuoti ir koordinuoti jstaigos kompiuterinés informacijos sauga, bei jstaigos
dokumenty skenavimo apskaitos, saugojimo programos diegima, prieziiirg, tobulinimg ;

13. administruoja darbuotojy informacing sistema;

14. pavaduoja kitus darbuotojus jy atostogy, komandiruociy ir ligos metu;

15. tobulinti jstaigos kompiuteriy tinkly administravima;

16. diegti naujas informacines technologijas;

17. diegti ir priziuréti jstaigos kompiuterizuoty darbo viety techning jranga;

18. diegti ir prizitréti jstaigos kompiuterizuoty darbo viety programing jranga;

19. konsultuoti jstaigos tarnautojus taikomyjy informaciniy sistemy bei informaciniy ir rysiy
technologijy panaudojimo klausimais;

20. administruoti jstaigos informaciniy rysiy technologijy jranga;

21. rengti vieSyjy pirkimy dokumentus ir sutar¢iy projektus savo kompetencijos ribose ir
atsakyti uz jy vykdyma;

22. diegti naujas informacines sistemas ir tolimesnius jstaigos informaciniy sistemy
komponentus;

23. tobulinti duomeny baziy valdyma;



24. administruoti informacines sistemas — valdymo ir apskaitos, buhalterinés apskaitos ir
finansinés atskaitomybés, personalo ir darbo apmokeéjimo procesy valdymo ir apskaitos, istaigos
teisés akty;

25. konsultuoti jstaigos darbuotojus duomeny baziy, informaciniy sistemy, informaciniy
technologijy naudojimo klausimais;

26. administruoti jstaigos informacinés sistemos vartotojus;

27. diegti ir administruoti jstaigos duomeny baziy valdymo ir taikomagsias informacines
sistemas;

28. administruoti jstaigos elektroninio para$o naudojima;

29. pildyti ataskaitas savo kompetencijos ribose;

30. administruoti ir koordinuoti Sveidros (pagal numatytas savininko teises) bei kitas
informacines sistemas;

31. konsultuoti jstaigos darbuotojus duomeny baziy, informaciniy sistemy ir registry
tvarkymo, duomeny saugos, informaciniy technologijy diegimo ir naudojimo klausimais;

32. administruoti jstaigos dokumenty ir uzduociy valdymo informacine sistema;

33. administruoti jstaigos kompiuteriy tinklus;

34. administruoti jstaigos elektroninj pasta;

35. administruoti jstaigos rysiy technologijas;

36. saugoti (daryti atsargines kopijas) jstaigos duomenis kaupiamus duomeny bazése;

37. rengia duomeny apsaugos tvarka jstaigoje, ja papildo ir kontroliuoja duomeny apsauga
Istaigoje;

38. rengti jstaigos norminiy akty projektus savo kompetencijos ribose;

39. dalyvauti sudarant jstaigos strateginius veiklos planus;

40. jgyvendinti bendrg jstaigos kompiuterizavimo politika;

41. rengti informaciniy ir ry$iy technologijy bei kolektyviniy darbuotojy saugos priemoniy
projektus

42. uztikrinti vietiniy ir nutolusiy kompiuteriy tinkly darba;

43. organizuoti integruoty duomeny baziy, kuriose buity kaupiama informacija, kiirima;

44. uztikrinti jstaigos kompiuterinés informacijos suderinamuma su valstybés registrais,
Zinybinémis ir teritorinémis informacinémis sistemomis;

45. organizuoti naujy taikomyjy informaciniy sistemy diegimg ir integravimg ] bendra
Jstaigos informacing sistema;

46. organizuoti naujy informaciniy ir ry$iy technologijy diegima jstaigoje;

47. tobulinti jstaigos informaciniy sistemy administravimo priemones;



48. vykdyti kitas, su savo atlieckamomis funkcijomis susijusias, nenuolatinio pobiidzio
uzduotis.
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