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I. BENDROJI DALIS

1. Darbo sutartj su buhalteriu sudaro, keicia ir nutraukia jstaigos direktorius.
2. Buhalteris turi:

2.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg, zinoti greitosios medicinos pagalbos
stoties darbo specifika ir jai keliamus reikalavimus, biiti pasitikrings sveikata.

2.2. savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais,
norminiais aktais, Vyriausybés nutarimais, reglamentuojanciais jstaigos veiklg, buhalterine apskaita;
apskaitos politika, jstaigos jstatais, darbo tvarkos taisyklémis, Siais pareiginiais nuostatais,
rastvedybos reikalavimais, dokumenty atidavimo j archyva tvarka bei kitais jstaigos direktoriaus jsaky-
mals.

2.3. mokeéti dirbti kompiuteriu ir kita organizacine technika, dirbti Microsoft Office
programomis, apskaitos programomis, dokumenty valdymo sistema ir kita.

2.4. sugebéti savarankiSkai atlikti pavesta darba, naudoti Siuolaikiniy informaciniy
technologijy galimybes savo darbe, mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti
1Svadas.

3. Buhalteris yra tiesiogiai pavaldus vyriausiajam buhalteriui;

Il. BUHALTERIO FUNKCIJOS

4. Buhalteris atlieka Sias funkcijas:

4.1. organizuoja ir uztikrina specialiy apskaitos dokumenty jsigijimo ir naudojimo tvarkos
laikymasi, organizuoja tinkama jy apskaita, apsaugg ir kontrolg;

4.2. laiku ir teisingai veda ilgalaikio turto, paslaugy ir GMP paslaugy, darbo uzmokescio,
mokejimy ir kity tkiniy operacijy duomenis ] apskaitos programas, rengia pazymas, formuoja
apskaitos registrus.

4.3. kontroliuoja kaip materialiai atsakingi asmenys laikosi nustatyty prekiniy ir materialiniy
vertybiy pajamavimo, nuraS§ymo bei perdavimo ir inventorizavimo taisykliy;

4.4. tinkamai pildo buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés dokumentus;
4.5. laiku pateikia vyriausiam buhalteriui apskaitos registrus;

4.6. dalyvauja inventorizacijose, uztikrina, kad bity laikomasi inventorizacijy atlikimo



tvarkos;
4.7. reikalui esant, rengia jsakymus apskaitos ir kitais klausimais;
4.8. teikia sitilymus apskaitos klausimais;
4.9. rengia ir nustatyta tvarka bei terminais pateikia statistines ir kitas ataskaitas;

4.10. tinkamai saugo jo zinioje esancius buhalterinius dokumentus, nustatyta tvarka juos
perduoda j archyva;

4.11. vykdo jstaigos direktoriaus ir vyriausiojo buhalterio nurodymus, susijusius su pavestomis
pareigomis;

4.12. nutraukus darbo santykius, jstaigai perduoda visg dokumentacija, materialines bei
pinigines léSas, perdavimo faktg jforminant atskiru aktu.

4.13. skiriant arba atleidziant i§ pareigy kita buhalteri, dalyvauja sudarant buhalterinés
apskaitos duomeny ir dokumenty priémimo — perdavimo akta;

4.14. iSmano darbo uzmokescio apskaitos buhalterio darbo specifika,



