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Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. bati jgijes ne zemesn] kaip aukstajj neuniversitetinj iSsilavinimg arba jam prilyginta
i$silavinima;

1.2. turéti ne maziau nei 1 (vieneriy) mety darbo patirtj tikio prieziiiros srityje;

1.3. turéti vairuotojo pazyméjimag, suteikiantj teis¢ vairuoti ,,B* kategorijos keliy transporto
priemong;

1.4. Gebéti:

1.4.1. vadovauti komandai, motyvuoti darbuotojus siekti gery rezultaty;

1.4.2. dirbti savarankiskai ir racionaliai planuoti darbo laika.

1.5. Zinoti dokumenty rengimo taisykles, mokéti sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, rengti
iSvadas ir pasiiilymus, tvarkomuosius, organizacinius dokumentus.

1.6. turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija, (vadovaujantis Visuotinio
kompiuterinio rastingumo standartu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2004 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. ISAK-2016), kuri apima informaciniy technologijy zinias ir
gebéjimus, pakankamus darbui kompiuteriu profesingje veikloje vartotojo lygiu (Tarnyba pasilieka teise
patikrinti kvalifikacijg testu).
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SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

v —

2.2. kontroliuoja Tarnybos teritorijos, pastaty, patalpy, tikinio inventoriaus bukle,
koordinuoja jy remonta, kontroliuoja remonto eiga, statybos, remonto darby dokumentuose
nurodytus sunaudoty medziagy kiekius, jy atitikimg faktiniam sunaudojimui;

2.3. patikrina ir priima pagal kompetencija jam pavestus darbus i§ statybas ar remonto
darbus atliekanciy rangovy;

2.4. kontroliuoja jstaigos Silumos sistemos, karsto, Salto vandentiekio, kanalizacijos biikle,
teisés akty nustatyta tvarka koordinuoja jy priezitra, techniniy gedimy, avarijy salinima;

2.5. koordinuoja ataskaity teikimg apie Silumos, elektros, dujy, vandens tiekéjams apie
sunaudoty elektros, dujy, vandens ir Silumos energijy kiekius;



2.6. organizuoja elektros tiekimo, lifty, ventiliacijos, teisés akty nustatyta tvarka organizuoja
ju priezitrg ir techniniy gedimy Salinima;

2.7. dalyvauja iSbandant inzinerinius tinklus, sistemas, jranga, liftus ir pasiraso jy priémimo
aktus;

2.8. savo kompetencijos ribose planuoja tikio prekiy, paslaugy, darby poreikj ateinantiems
metams ir teikia informacijg Tarnyboje nustatyta tvarka;

2.9. rengia vieSyjy pirkimy dokumentus (paraiskas, technines specifikacijas, apklausos
pazymas ir kt.), vykdo viesyjy pirkimy iniciatoriaus ir organizatoriaus funkcijas Tarnyboje nustatyta
tvarka;

2.10. apriipina Tarnybg statybinémis medziagomis, tikiniu inventoriumi, ir ikinémis
prekémis bei vykdo jy naudojimo kontrole;

2.11. priima ir tvarko visus su perkamomis prekémis ir paslaugomis susijusius dokumentus
ir pagal kompetencija, kelia juos j dokumenty valdymo sistema;

2.12. kontroliuoja Tarnybos materialiniy vertybiy, darbo priemoniy racionaly naudojimg ir
tinkamg eksploatacija;

2.13. inicijuoja, organizuoja ir koordinuoja nereikalingo ar netinkamo naudoti inventoriaus,
turto nuraSyma ir likvidavima.

2.14. kontroliuoja ar kuruojami darbuotojai laikosi darby saugos ir sveikatos, gaisrinés
saugos reikalavimy;

2.15. uztikrina tinkamg dokumenty apskaitg ir perdavima saugoti;

2.16. vykdo kitus nesisteminio pobtidZzio su darbu susijusius vadovo pavedimus.
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