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Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

1.1. buti jgijes ne zemesnj kaip pagrindinj jsilavinima.

1.2. Mokéti:

1.2.1. valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg apie esamas, jsigyjamas ir
naudojamas prekes bei priemones;

1.2.2. naudotis elektriniais ir mechaniniais jrankiais;

1.2.3. parinkti statybines medziagas priklausomai nuo darbo uZduoties ir paruosti jas darbui;

1.2.4. naudotis asmeninémis ir kolektyvinémis apsaugos priemonémis.

1.3. Gebéti:

1.3.1. apskaiciuoti darbui reikalingy medziagy kiekj, mokéti jas dozuoti;

1.3.2. atlikti smulkius remonto darbus;

1.3.3. jsisavinti turto apskaitos reikalavimus, jstaigoje galiojancias turto apskaitos tvarkas;

1.4. ISmanyti atsargy apskaitg bei sandéliavima.

1.5. Turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija, (vadovaujantis Visuotinio
kompiuterinio rastingumo standartu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2004 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. ISAK-2016), kuri apima informaciniy technologijy Zinias ir
gebéjimus, pakankamus darbui kompiuteriu profesinéje veikloje vartotojo lygiu (Tarnyba pasilieka
teise patikrinti kvalifikacijg testu).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. vykdo:

2.1.1. darbuotojy apriipinimg mazaverciu inventoriumi, medziagomis, priemonémis;

2.1.2. prekiy atsiémima i8 tiekéjy;

2.1.3. gaunamy (atsiimamy) prekiy atitikimo tikrinimg, pirkimo-pardavimo sutartyse
nustatytas technines specifikacijas;

2.1.4. patalpy, darbo viety jrengima;

2.1.5. materialaus inventoriaus zymejima;



2.1.6. (pagal pavedimg) prekiy iSdavima jstaigos darbuotojams ir pildo prekiy ir paslaugy
priémimo-perdavimo dokumentacija;

2.2. aprupina darbuotojus apranga, avalyne, spec. priemonémis, tvarko apskaita;

2.3. pagal poreikj dalyvauja atliekant materialaus turto inventorizacijas;

2.4. pildo dokumentus dé¢l trumpalaikio turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu
(negalimu) naudoti ir atsargy nuraSymo, susistemintg informacijg perduoda atsakingam asmeniui;

2.5. inicijuoja, organizuoja ir vykdo prekiy, paslaugy, darby vieSuosius pirkimus,
susijusig dokumentacija;

2.6. rengia dokumenty, susijusiy su vykdomais pirkimais, projektus: paraiSkas, apklausas
raStu, zodziu, technines specifikacijas, sutartis, kita dokumentacija;

2.7. analizuoja ir vertina vieSojo pirkimo metu tiekéjy pateiktus pasitlymus ir kitg pateikta
dokumentacijg;

2.8. organizuoja sutar¢iy pasiraS§ymg ir kontroliuoja jy vykdyma, atsiskaitymus ir sutarciy
terminus;

2.9. uztikrina saskaity fakttry, pagal Ukio skyriaus vieSyjy pirkimy sutartis, perdavimg
apmokéjimui, jstaigoje nustatyta tvarka ir terminais;

2.10. organizuoja Tarnybos turto apsaugg ir vykdo jos kontrole;

2.11. vykdo kitas nesisteminio pobuidzio skyriaus vadovo pavestas uzduotis.
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