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Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

1.1. buti jgijes ne Zzemesnj kaip aukStesnjj; i§silavinimg ir turéti ne mazesne kaip 2 (dviejy)
mety vadovaujamo darbo patirt] automobiliy techninés prieziiiros ir remonto srityje;

1.2. turéti vairuotojo pazymejima, suteikiant teis¢ vairuoti ,,B* kategorijos keliy transporto
priemones;

1.3. turéti ne trumpesn¢ kaip 2 (dviejy) mety transporto priemoniy vairavimo patirt] ir
medicinos jstaigos leidimg atlikti §j darba;

1.4. Gebéti:

1.4.1. skaityti darbo brézinius, schemas ir eskizus;

1.4.2. savarankis$kai planuoti ir organizuoti veikla, rinktis efektyvius darbo metodus, greitai
priimti sprendimus, dirbti komandoje.

1.4.3. priimti sprendimus, vesti derybas, spresti konfliktus;

1.5. Zinoti:

4.5.1. transporto priemoniy veikimo principus ir pagrindines technines charakteristikas,
iSmanyti transporto eksploatacinés prieZiiros technologinius ir organizacinius procesus;

4.5.2. keliy eismo taisykles;

4.5.3. specialiyjy Sviesos ir garso signaly naudojimo reglamentavima;

4.5.4. kitus automobiliy transportg reglamentuojanc¢ius dokumentus;

4.5.5. remonto budus, detaliy defekty riisis, jy atsiradimo prieZastis ir Salinimo biidus;

4.5.6. i8ardymo ir surinkimo, bei remonto principus (technologijos eiliSkumg);

4.5.7. darbo salygas reglamentuojancius teisés aktus;

4.5.8. darbo santykius ir darbo laiko apskaitg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus;

4.5.9. Tarnybos vadybos sistemos principus;

4.5.10. transporto skyriaus pajégumus — personalo skaiciy, automobiliy markes, tipus ir
kieki;

4.5.11. vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo principus;

4.5.12. dokumenty rengimo taisykles, mokeéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, rengti
1Svadas ir pasitlymus, tvarkyti organizacinius dokumentus.

4.6. Turéti bazing kompiuterinio raStingumo kvalifikacija, (vadovaujantis Visuotinio
kompiuterinio rastingumo standartu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2004 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. ISAK-2016), kuri apima informaciniy technologijy Zinias ir
geb¢jimus, pakankamus darbui kompiuteriu profesinéje veikloje vartotojo lygiu (Tarnyba pasilieka
teise patikrinti kvalifikacijg testu).
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5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. planuoja veikla, sudarant ménesinius arba kito nustatyto laiko veiklos planus,
kontroliuoja ir koordinuoja pirkimus;

5.2. konsultuoja ir rengia technines specifikacijas pirkimams susijusiems su transportu;

5.3. koordinuoja prieSgaisrinés saugos, saugos darbe instrukcijy, vidaus darbo tvarkos
taisykliy, bei kity jy veikla nustatanc¢iy norminiy bei vidaus dokumenty reikalavimy laikymasi,

5.4. tinkamai saugoja savo Zzinioje esancius dokumentus, nustatyta tvarka perduoda juos
atitinkamiems skyriams;

5.5. sudarinéja metinius ir kito periodiSkumo darbo, atostogy grafikus;

5.6. organizuoja ir koordinuoja transporto paslaugy pardavima/pirkima;

5.7. organizuoja ir koordinuoja netinkamy naudoti transporto priemoniy pardavimg aukcione
ar kitomis priemonémis;

5.8. rengia ir kontroliuoja su jo funkcijomis susijusias sutartis;

5.9. tobulina savo profesines Zinias, sistemingai kelia savo kvalifikacija;

5.10. tvarko priskirty materialiniy vertybiy apskaitos bei kita su pareigy vykdymu susijusia
dokumentacija, tinkamai jformina dokumentus ir laiku pateikia buhalterijai, kitoms tarnyboms;

5.11. laiku ir tinkamai vykdo Zodziu ar rastu gautus nurodymus ir uzduotis, laiku parengia
nustatytas ataskaitas, dokumentacijg ar informacija zodziu;

5.12. dalyvauja organizuojamose susirinkimuose, konferencijose;

5.13. savo kompetencijos ribose atsakinéja j raStus, paklausimus, gautus visokiomis
priemonémis;

5.14. teikia pasitlymus transporto skyriaus vadovui dél darbo organizavimo ar Kkitais
klausimais pareiginés kompetencijos ribose;

5.15. transporto skyriaus koordinatorius atostogy, ligos ar kito ilgalaikio nebuvimo darbe
atveju pavaduoja transporto skyriaus vadovo pavaduotoja;

5.16. dirba dorai ir saziningai, laikosi darbo drausmés, laiku ir tiksliai vykdo nurodymus ir
Kitus atskirus pavedimus, palaiko $varg ir tvarkg savo darbo vietoje.
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