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FINANSININKAS
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 23-219

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. biti jgij¢s ne zemesnj nei aukStesnjji ar jam prilyginta (finansinj, ekonominj) i§silavinima
ir turéti ne mazesng nei 1 (vieneriy) mety darbo patirtj finansinés apskaitos srityje;

1.2. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

1.3. gebéti savo darbe taikyti finansing apskaita, reglamentuojancius teisés aktus, vieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (tolaus - VSAFAS);

1.4. zinoti ir iSmanyti Lietuvos Respublikos vieSyjy jstaigy jstatyma, Lietuvos Respublikos
darbo kodeksa, Lietuvos Respublikos sveikatos prieziliros jstaigy jstatyma; Lietuvos Respublikos
gyventojy pajamy mokescio jstatyma, Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio draudimo jstatyma
ir kitus teisés aktus reglamentuojancius Tarnybos veikla, finansing apskaita, darbo santykius;

1.5. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, mokeéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu,
rengti i§vadas ir pasitlymus, tvarkomuosius, organizacinius dokumentus;

1.6. turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija, (vadovaujantis Visuotinio
kompiuterinio rastingumo standartu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2004 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. ISAK-2016), kuri apima informaciniy technologijy Zinias ir
gebéjimus, pakankamus darbui kompiuteriu profesinéje veikloje vartotojo lygiu (Tarnyba pasilieka
teise patikrinti kvalifikacijg testu).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. registruoja apskaitos registruose ukiniy operacijy duomenis nustatyta tvarka arba
prireikus koordinuoja tikiniy operacijy duomeny registravimg apskaitos registruose;

2.2. konsultuoja atsakingus asmenis turto, uz kurio saugojimg jie atsakingi, apskaitos
klausimais;

2.3. vykdo tikiniy operacijy apskaitoje kontrole¢ finansinés apskaitos informacinése sistemose;

2.4. vykdo naudojimosi tarnybiniais telefonais nustatyty pokalbiy limity kontrole;

2.5. skaic¢iuoja ketvir¢io vidutinj darbo uzmokestj;

2.6. pateikia, uz informacija Tarnybos internetiniame puslapyje atsakingam darbuotojui,
informacijg apie kiekvieno ketvir¢io vidutinj darbo uzmokest;;

2.7. rengia ir teikia Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos
ir darbo ministerijos ataskaitas;

2.8. rengia ir teikia Valstybinei mokesc¢iy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos ataskaitas susijusias su gyventojy pajamy mokesciu;

2.9. rengia ir teikia Lietuvos statistikos departamento ataskaitas susijusias su darbo
uzmokeséiu;



2.10. rengia ir teikia Valstybinei ligoniy kasai ataskaitas susijusias su darbo uzmokesciu;

2.11. ataskaitiniam laikotarpiui pasibaigus priima, analizuoja, derina ir kontroliuoja filialy
pateikta informacijg ir ataskaitas, pazymas, reikalingas biudZeto vykdymo bei finansiniy ataskaity
rinkiniams;

2.12. rengia VSAFAS nustatyty ataskaity formas pagal priskirta kuruojamg sritj;

2.13. rengia apskaitos dokumentus, kuriais pagrindziama tikiné operacija;

2.14. kaupia, sistemina, analizuoja, rengia ir saugo jvairig informacija apie jam priskirtos
kuruojamos srities apskaitos duomenis Tarnybos Finansy tarnybos vadovui ar jo pavaduotojui, kurios
reikia Tarnybos Finansy tarnybos tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Teikia pasiiilymus su finansy
valdymu susijusiais klausimais;

2.15. rengia atsakymus ] raStus ir paklausimus savo kompetencijos klausimais ir registruoja
juos DVS;

2.16. rengia pagal kompetencijg Tarnybos generalinio direktoriaus jsakymy ir kity vidaus
teisés akty projektus;

2.17. teikia atsakingam darbuotojui duomenis, rengiant tarpinius ir metinius finansiniy
ataskaity rinkinius, informacija, reikalingg duomeny pateikimui ir derinimui VieSojo sektoriaus
apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacingje sistemoje (VSAKIS) arba, turédamas prieiga, pats
derina VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo sistemoje (VSAKIS) tarpusavio
operacijas, detalizuoja eliminavimo informacija, veda finansiniy ataskaity ir aiSkinamojo rasto
lenteliy duomenis;

2.18. pagal pareigybés kompetencija konsultuoja apskaitg tvarkanc¢ius darbuotojus apskaitos
klausimais;

2.19. pagal pareigybés kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

2.20. tvarko, registruoja, saugo dokumentus pagal priskirta kuruojama sritj bei teikia
archyvuoti nustatyta tvarka;

2.21. dalyvauja rengiant Tarnybos Finansy tarnybos dokumentacijos plana;

2.22. kuruoja finansinés apskaitos informacines sistemas;

2.23. vykdo Viesojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo sistemoje (VSAKIS)
finansiniy ataskaity pildytojo funkcijas;

2.24. vykdo Tarnybos generalinio direktoriaus jsakymus;

2.25. atlieka iSanksting ir/arba einamgjq ir/arba paskesn¢ finansy kontrole arba prireikus
koordinuoja iSankstinés, einamosios ir paskesnés finansy kontrolés atlikima;

2.26. pagal savo kompetencijg vykdo kitus vienkartinio pobtidzio Tarnybos Finansy tarnybos
vadovo ir Tarnybos Finansy tarnybos vadovo pavaduotojo pavedimus, siekdamas jgyvendinti
Tarnybos Finansy tarnybos tikslus;

2.27. rengia ir teikia paraiskas, mokéjimo prasymus ir jy privalomuosius priedus 1éSoms gauti
pagal finansavimo $altinius;

2.28. prireikus dalyvauja turto ir jsipareigojimy inventorizacijose;

2.29. vykdant pareigybés funkcijas ir siekiant bendry rezultaty bendradarbiauja su kitais
Tarnybos padaliniais ir skyriais, kitomis jmonémis, institucijomis, jstaigomis pareigybés
kompetencijy ribose.
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