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VYRIAUSIOJO FINANSININKO
PAREIGINIAI NUOSTATAI

ITI. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

16.Vyriausiasis finansininkas turi Zinoti, moketi ir iSmanyti:
16.1. buhalterinés apskaitos ir vieSyjy jstaigy finansinés atskaitomybés jstatymus,

teisés aktus, reguliuojancius valdyma, buhaltering apskaitg ir finansing atskaitomybe;

16.2.nuosavo kapitalo valdyma ir apskaita;
16.3.jstaigos valdyma, darbo organizavimg ir administravima;
16.4.specialiyjy apskaitos dokumenty blanky (saskaity-faktiiry, PVM saskaity-faktiiry,

kasos pajamy orderiy) jsigijimo, naudojimo ir sunaikinimo tvarka;

16.5.apskaitos dokumenty rekvizitus;

16.6.jstaigos finansinés analizés principus;

16.7.valstybinés rinkliavos dydzius, jy mokéjimo ir grazinimo tvarka;
16.8.buhalterinés apskaitos tvarkyma ir metinés finansinés atskaitomybeés sudaryma;
16.9.51uolaikinés apskaitos ir finansinés atskaitomybés sudarymo principus;
16.10.mokesciy i8skai¢iavimo, jy pervedimo ] biudzetg ir valstybinio socialinio

draudimo jstaigoms tvarkg ir dydzius;

16.11.audito (revizijy) pravedimo tikslus ir tvarka;

16.12.finansiniy nusikaltimy (subjektyvine, objektyvine) sudéti;

16.13.lizingo (finansinés nuomos), faktoringo sutar¢iy sudarymo salygas;
16.14.vieSyjy pirkimy teisinj reguliavima;

16.15.vieSosios jstaigos strukttra, jos veiklos specifika;

16.16.darbo apmokejimo formas ir sistemas;

16.17.materialiniy vertybiy ir turto apsaugos, apskaitos, nuraSymo, perleidimo, nuomos,

pardavimo, laidavimo jomis tvarka;

reikalavimus.

16.18.buhalterinés apskaitos sistemg (Debetas);

16.19.konfidencialios informacijos paskelbimo pasekmes;

16.20.amortizacinio nusidévéjimo normas, medziagy sunaudojimo normatyvus;
16.21.ilgalaikio materialiojo turto nuomos salygas;

16.22.mokesc¢iy administravimo tvarka;

16.23.mokesciy deklaravimo ir jy mokéjimo terminus;

16.24.pinigy srauty ataskaitos sudaryma;

16.25.valstybine kalba;

16.26.dokumenty rengimo ir jforminimo bei rastvedybos taisykles;

16.27.darbo psichologija;

16.28.darbuotojy kvalifikacijos kélimo ir jvertinimo formas;

16.29.darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos



IV. VYRIAUSIOJO FINANSININKO
PAREIGOS

17.0rganizuoja jstaigos turto, jsipareigojimy, ukiniy operacijy ir wkiniy jvykiy
buhaltering apskaita.

18.Kontroliuoja, kad racionaliai ir taupiai biity naudojami darbo, materialiniai ir
finansiniai iStekliai, apskaitos ir atskaitomybés duomenys biity teisingi ir laiku pateikti mokesciy,
valstybinio socialinio draudimo institucijoms.

19.Uztikrina finansiniy operacijy teisétuma, tinkamg dokumenty jforminima.

20.0Organizuoja ir kontroliuoja, kad, tvarkant apskaitg ir sudarant finansing
atskaitomybe, biity:

20.1.diegiamos naujausios apskaitos ir finansinés atskaitomybés kompiuterinés
programos, tobulinamos buhalterinés apskaitos ir finansinés atskaitomybés formos bei metodai:

20.2.teisingai apskaitomos piniginés, prekinés, materialinés vertybés bei jmoniy turtas;

20.3.buhalterinés apskaitos dokumentuose laiku ir teisingai fiksuojamos operacijos,
susijusios su 18y cirkuliacija;

20.4.tiksliai apskaitomi gamybos, paslaugy, pardavimo pajamos ir islaidos, pelnas
(nuostoliai), jmokos ir iSmokéjimai;

20.5.tiksliai ir laiku pervesti atskaitymai ir jmokos j biudzeta, valstybinio socialinio
draudimo jnaSai, grazintos bankams paskolos, jsiskolinimai juridiniams ir fiziniams asmenims;

20.6.laikomasi mokejimy drausmés, laiku iSsiieSkomos skolos;

20.7.laiku ir teisingai nuraSomi trukumai, jsiskolinimai debitoriams ir kiti nuostoliai;

20.8.teisingai naudojamos darbo apmokéjimui skirtos 1€Sos;

20.9.]aiku atliekami turto inventorizavimo bei vidaus audito patikrinimai,

20.10.teisingai ir laiku jformintos materialiniy vertybiy apskaitos ar saugojimo,
priémimo, iSdavimo sutartys;

20.11.teisingai jforminti dokumentai piniginéms, prekinéms bei materialinéms
vertybéms;

20.12.uzkirstas kelias trikumams ir neteisétiems piniginiy, prekiniy ir materialiniy
vertybiy grobstymams bei neteisétam jy pasisavinimui;

20.13.tinkamai saugomi buhalteriniai dokumentai vadovaujantis Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés nurodymais.

21.Kontroliuoja, kad biity:

21.1.laikomasi materialiniy vertybiy priémimo ir iSdavimo reikalavimuy;

21.2.laikomasi piniginiy 1éSy, prekiy ir materialiniy vertybiy bei kito turto
inventorizavimo reikalavimy;

21.3.efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas
valstybés ir savivaldybiy turtas, materialiniai ir finansiniai iStekliai;

21.4.]aiku buty gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné
atskaitomybe, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

21.5.1aikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

21.6.naudojamas turtas apsaugomas nuo sukciavimo, i$Svaistymo, pasisavinimo,
neteiséto valdymo ir kity neteiséty veiky;

22 Kontroliuoja, kad jsakymai dél papildomo apmokéjimo uz darbg (premijy, priedy)
nustatymo, visiSkos materialinés atskaitomybeés sutartys, dokumentai, pagal kuriuos priimamos ir
18duodamos piniginés, prekinés bei materialinés vertybés, biity teisingi, jmonés vadovo pasiraSyti ir
vyriausiojo finansininko vizuoti.

23.Vykdydamas iSanksting finansing kontrole, pasiraSo arba atsisako pasiraSyti
atitinkamus dokumentus, leidziancius atlikti tking operacija.

24 PasiraSydamas tkinés operacijos dokumentus, patvirtina, kad wikiné operacija yra



teiséta, dokumentai, susije su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad jai atlikti pakaks
patvirtinty asignavimy lésy.

25.Ukinés operacijos dokumentus grazina juos rengusiam darbuotojui, jeigu iSankstinés
finansy kontrolés metu nustato, kad tkiné operacija yra neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks
piniginiy léSy, kad tking operacija pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti. Nustates
Siuos faktus, vyriausiasis finansininkas privalo atsisakyti pasirasyti tikinés operacijos dokumentus ir,
nurodydamas atsisakymo priezastis, apie tai rastu pranesti jstaigos vadovui, kuris gali atsisakyti
tvirtinti tking operacijg arba rastu nurodyti jg atlikti.
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