ISrasas

TVIRTINU:
Direktoré Virginija Daugéliené
A. V.

VS] ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES GREITOSIOS MEDICINOS PAGALBOS STOTIES
VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGINIAI NUOSTATAI

1. BENDROJI DALIS

1.1. Sie pareiginiai nuostatai nustato VieSosios jstaigos Alytaus rajono
savivaldybés greitosios medicinos pagalbos stoties vyr. finansininko pareigas ir funkcijas,
teises bei atsakomybe.

1.2. Vyriausiasis finansininkas privalo:

1.2.1. tureéti auksStajj buhalterinj (ekonominj) iSsimokslinima;

1.2.2. sugebéti organizuoti, vadovauti bei kontroliuoti buhalterijos darbuotojy
darbg;

1.2.3. mokéti dirbti kompiuteriu;

1.2.4. neplatinti pats bei reikalauti, kad pavaldus darbuotojai neplatinty
informacijos, laikomos jstaigos komercine ar tarnybine paslaptimi;

1.2.5. nenaudoti ir neplatinti nelegalios programinés jrangos ar teisétai jsigytos
programinés jrangos nenaudoti neteisétai;

1.2.6. nuolat gilinti buhalterinés apskaitos Zinias, kelti profesine kvalifikacija;

1.2.7. laikytis pats bei kontroliuoti, kad pavaldus darbuotojai laikytysi darbo
saugos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimuy;

1.2.8. tausoti jstaigos nuosavybe;

1.2.9. savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos teisés aktais, jstaigos
jstatais, darbo sutartimi, Siais nuostatais, direktoriaus jsakymais, vidaus tvarkos
taisyklémis, jei jstaigos aktai neprieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams, taip pat
jo veikla reglamentuojanciais etikos kodeksais.

1.3. Vyriausiagjj finansininkg j pareigas priima ir i$ jy atleidzia jstaigos direktorius.

1.4. Vyriausiasis finansininkas pavaldus jstaigos direktoriui.

1.5. Kai wvyriausiojo finansininko néra darbo vietoje (del ligos, atostogy,
komandiruotés ar pan.), jo pareigas laikinai eina kitas direktoriaus jsakymu paskirtas
buhalterijos darbuotojas.

1.6. Asmenj skiriant j vyriausiojo finansininko pareigas ar atleidziant i$ jy,
sudaromas buhalterinés apskaitos duomeny (buhalterijos) ir dokumenty perdavimo-
priémimo aktas. Sudarant §j aktg dalyvauja kitas jstaigos buhalteris.

1.7. Pagrindiné vyriausiojo finansininko pareiga — kontroliuoti, kad racionaliai
buty naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai jstaigos iStekliai, garantuoti buhalteriniy
jrasy teisinguma bei kad atskaitomybé buty parengta tiksli ir laiku.

2. PAREIGOS IR FUNKCIJOS

2.1. Savo veikloje laikytis jstaigos apskaitos politikos nuostaty, kontroliuoti, kad
Siy nuostaty laikytysi kiti buhalterijos darbuotojai.



2.2. Uztikrinti, kad visos valdzios, jstaigos savininky bei administracijos vadovo
nustatytos finansinés bei menedzmento (vidinés) apskaitos ir mokestinés atskaitomybés
formos buty parengtos tiksliai ir laiku.

2.3. Uztikrinti visy buhalteriniy jrasy teisinguma.

2.4. Kontroliuoti, kad racionaliai blty naudojami jstaigos darbo, materialiniai ir
finansiniai iStekliai.

2.5. Organizuoti ir uztikrinti nepriekaistinga ir racionaly buhalterijos darbuotojy
darba (nustatyti jy darbo funkcijas, jgaliojimy bei atsakomybés ribas), kontroliuoti, kaip
pavaldus darbuotojai laikosi darbo saugos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos
reikalavimuy.

2.6. Uztikrinti, kad buty vykdomi Sie reikalavimai:

2.6.1. apskaitomos visos piniginés léSos, trumpalaikis bei materialusis ir
nematerialusis ilgalaikis turtas, jstaigos savininky nuosavybé, jstaigos skolos bei skolos
jstaigai, laiku ir tinkamai uzregistruotos visos buhalterinés apskaitos operacijos;

2.6.2. teisingai tvarkoma jstaigos uzdirbty pajamy ir patirty sgnaudy, jos padaryty
iSlaidy ir gauty bei gautiniy jplauky vidiné apskaita;

2.6.3. teisingai apskaiCiuoti ir laiku pervesti mokesciai ir jmokos | valstybés
biudzetg, socialinio draudimo fondg ir kt.;

2.6.4. esant reikalui, ekonomiskai pagrjsta jstaigos daromy iSlaidy batinybé bei kiti
direktoriaus reikalaujami apskaiCiavimai;

2.6.5. uztikrinta racionali ir tiksli jstaigos turto apskaita;

2.6.6. uztikrintas teisiniy inventorizacijos rezultaty bei neiSieSkoty trakumy ir
pertekliaus jtraukimas j apskaita;

2.6.7. uztikrintas valdZios nustatytos specialiyjy apskaitos dokumenty jsigijimo
bei naudojimo tvarkos laikymasis;

2.6.8. tinkamai saugomi apskaitos dokumentai ir registrai (iki ju perdavimo |j
archyva).

2.7. Vyriausiasis finansininkas privalo kontroliuoti:

2.7.1. ar laikomasi nustatyty piniginiy &Sy, prekiniy ir materialiniy vertybiy
priemimo bei iSdavimo reikalavimuy;

2.7.2. ar laikomasi jstaigos materialiojo turto, piniginiy léSy, atsargy, gautiny
sumy ir jsipareigojimy apskaitos ir inventorizavimo tvarkos;

2.7.3. ar laiku ir visiSkai padengiami jsiskolinimai kreditoriams, ar iSieSkomi
jsiskolinimai i$ jstaigos skolininky;

2.7.4. ar teisingai nurasomi trakumai, jsiskolinimai, kiti nuostoliai;

2.7.5. ar vykdomos ir jam zinomos operacijos yra teisétos, ar tiksliai ir laiku
fiksuojamos;

2.7.6. ar teisingai ir laiku iSraSomi apskaitos dokumentai, ar juose nurodomi
duomenys tikslus;

2.7.7. ar patvirtintas asmeny, turinCiy teise j jstaigos vardu pasiraSyti pirminius
apskaitos dokumentus, sarasas bei jy parasy pavyzdziai;

2.7.8. ar pavaldls darbuotojai nenaudoja ir neplatina nelegalios programinés
jrangos bei ar teisétai jsigytos programinés jrangos nenaudoja neteisétai.

2.8. Laikytis pats bei kontroliuoti, kad bty saugoma informacija, jstaigoje
pripazjstama jstaigos komercine ar tarnybine paslaptimi, kad blty vykdomi visi jstaigos
direktoriaus nurodymai dél tokios informacijos jslaptinimo.

2.9. |staigos darbuotojams suteikti jy darbui blting buhalterinés apskaitos Ziniy
minimuma.



2.10. Jstaigos inventorizacijos komisijy nariams paaiskinti inventorizacijos atlikimo
bei inventorizavimo aprasy jforminimo tvarka.

2.11. Nutraukus su jstaiga darbo santykius, jstaigai perduoti visg turima
dokumentacija, pinigines bei materialines vertybes, perdavimo faktg jforminant
buhalterinés apskaitos duomeny (buhalterijos) ir dokumenty perdavimo-priemimo aktu.

2.12. Kity jstaigos direktoriaus nurodymuy, tiesiogiai susijusiy su jstaigos finansine
veikla, vykdymas.



