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VIESOSIOS ISTAIGOS MAZEIKIU GREITOSIOS MEDICINOS PAGALBOS CENTRO

VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vyriausiasis buhalteris privalo turéti atitinkamo( ekonominio ar finansinio) i$silavinimo
diploma, iSmanyti dokumenty valdymo pagrindus, mokéti dirbti naujomis rysiy ir kitomis
organizacinés technikos priemonémis.

2. Darbuotoja skiria vyriausiuoju buhalteriu ir atleidZia 1§ pareigy, sudaro raSytine darbo
sutart] jstaigos direktorius.

3. Vyriausiasis buhalteris pavaldus jstaigos direktoriui.

4. Vyriausiajam buhalteriui pavaldus buhalteris - administratorius.

5. Vyriausiojo buhalterio nurodymai ir reikalavimai dokumenty jforminimo ir apskaitos
tvarkymo klausimais privalomi visiems jstaigos darbuotojams.

6. Vyriausiasis buhalteris turi iSklausyti ir Zzinoti saugos darbe, prieSgaisrinés bei
elektrosaugos reikalavimus.

7. Vyriausiasis buhalteris privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, susijusiais su jo atlickamu darbu, jstaigos jstatais, vadovo jsakymais, darbo tvarkos

taisyklémis, vidaus kontrolés tvarka, pareiginiais nuostatais.

Il. PAREIGOS

8. Vyriausiasis buhalteris privalo:

8.1. organizuoti jstaigos buhalterine apskaitg ir kontroliuoti ekonomiskg materialiniy, darbo
ir finansiniy iStekliy naudojima;

8.2. vykdyti iSanksting finansing kontrole, kurios metu nustatoma, ar tkinés operacijos
dokumentai yra tinkamai parengti.

8.3. pagal buhalterinés apskaitos jstatymus formuoti apskaitos politika, atsizvelgdamas |
jstaigos veiklos ypatumus bei uztikrindamas jos finansinj stabiluma;

8.4. uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys bty teisingi ir atskaitomybé¢ bity laiku
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pateikiama valstybés, finansy statistikos institucijoms;
8.5. paskirstyti darbus bei pateikti darbo uzduotis ir nurodymus jam pavaldiems

darbuotojams;

8.6. kontroliuoti tkiniy operacijy teisétuma bei tinkamg dokumenty jforminima;

8.7. vykdyti tikslig jplauky ir i$laidy apskaita;

8.8. teisingai apskaiciuoti bei laiku sumoketi Lietuvos Respublikos teisés aktais patvirtintus
mokescius ] valstybés biudzeta;

8.9. tiksliai pildyti buhalterinés apskaitos formas pagal jrasus ir pirminius buhalterinius
dokumentus;

8.10. vadovauti organizuojant inventorizacija;

8.11. vadovauti rengiant ir priimant saskaity darbo plang, pirminiy apskaitos dokumenty
formas, naudojamas forminant tikines operacijas, kurioms néra numatyta tipiniy vidaus buhalterinés
apskaitos dokumenty formy;

8.12. uztikrinti, kad jstaigos vadovui visa tikra buhalteriné informacija apie istaigos veikla,
jos materialing padétj, pajamas ir i$laidas biity formuojama ir pateikiama laiku;

8.13. uztikrinti, kad biity rengiami ir vykdomi veiksmai, stiprinantys finansing discipling;

8.14. uztikrinti darbo uzmokesc¢iy mokéjima;

8.15. uztikrinti, kad iki nustatyty terminy biity padengtos banko paskolos;

8.16. uztikrinti, kad buty grieztai laikomasi etatinés, finansinés ir kasinés disciplinos, iSlaidy
samatos, kad buhalteriniai dokumentai biity saugiis, taip pat nustatyta tvarka forminami ir atiduodami
1 archyva;

8.17. dalyvauti rengiant ir diegiant racionalig plany ir apskaitos dokumentacija, paZangias
buhalterinés apskaitos formas ir metodus, naudojant Siuolaikines skai¢iavimo technikos priemones;

8.18. suteikti metoding pagalbg jstaigos padaliniy darbuotojams buhalterinés apskaitos,
kontrolés, atsiskaitymy ir ekonominés analizés klausimais;

8.19. pranesti jstaigos direktoriui apie visus iSaiSkintus jstaigos bei strukttriniy padaliniy
buhalterijos darbo trikumus, butinai paaiSkinti jy atsiradimo prieZastis ir siiilyti bidus jiems Salinti;

8.20. nuolat kelti savo, kaip vyriausiojo buhalterio, kvalifikacija.
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