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VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. V3] Kauno rajono greitosios medicinos pagalbos stoties (toliau - KRGMPS) vyriausiasis
buhalteris (toliau — vyr. buhalteris) turi turéti aukstaji ar aukstesnjji finansinj, buhalterinj arba
ekonominj iSsilavinimag bei analogiSko darbo patirties.

2. Vyr. buhalteris turi buti diplomatiskas, patikimas, saZiningas, komunikabilus,
produktyvus ir kruopS$tus, turéti gerus bendravimo jgudzius, sugebéti dirbti savarankiSkai ir
komandoje, pasizymeéti lojalumu KRGMPS.

3. Vyr. buhalterj skiria ir atleidZia i§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro darbo
sutartf KRGMPS vyriausiasis gydytojas (direktorius) (toliau - vadovas).

4. Vyr. buhalteris pavaldus KRGMPS vadovui. Vyr. buhalteris vadovauja KRGMPS
buhalterijos darbuotojams.

5. Skiriant asmenj vyr. buhalterio pareigoms ir atleidZiant i§ jy, sudaromas finansines
apskaitos duomeny ir dokumenty perdavimo - priémimo aktas. Sudarant §j akta dalyvauja KRGMPS
vadovas.

6.  Vyr. buhalteris privalo zinoti:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymy ir normatyvy baze, lie¢iancia finansing apskaita, darbo
santykius ir dokumenty valdyma;

6.2. KRGMPS struktiira, profilj bei specializacija;

6.3. KRGMPS paslaugy formavimo, kainy politika;

6.4. darbo analizés budus;

6.5. tarnybinio etiketo reikalavimus;

6.6. internetinés bankininkystés principus;

6.7. dokumenty valdymo reikalavimus, organizacinés, tvarkomosios dokumentacijos
sistemas;

6.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus.

7. Vyr. buhalteris turi gerai mokéti lietuviy kalba, dirbti organizacine technika, kompiuteriu
(WORD, EXCEL, KRGMPS finansine apskaitos informacine sistema), VieSojo sektoriaus apskaitos
ir ataskaity konsolidavimo informacine sistema (toliau — VSAKIS), internetu, mokéti bendrauti su

zmonémis (klientais, kolegomis).



2

8.  Vyr. buhalteris privalo savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais norminiais
aktais, reglamentuojanciais sveikatos jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikata,
vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais (VSAFAS), darbo sutartimi,
darbo tvarkos taisyklémis, vidiniais nuostatais, $iais pareiginiais nuostatais, kitais KRGMPS vidiniais

dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

Il. VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGOS
9. Vyr. buhalteris atlieka Sias funkcijas:

9.1. pasiraSo KRGMPS finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius, kartu
uztikrindamas, kad finansiniy ataskaity rinkinio informacija ir KRGMPS | VSAKIS pateikty
finansiniy ataskaity rinkiniy informacija sutampa, yra patikima ir teisinga,

9.2. teikia KRGMPS vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einanciam
asmeniui pasitilymus dél apskaitos politikos, saskaity plano, apskaitos registry parinkimo,
atsizvelgdamas j konkrecias salygas, apskaita reglamentuojanciy teisés akty nuostatas;

9.3. susijusias su apskaitos organizavimu:

9.3.1. sudaro saskaity plang;
9.3.2.  tvarko saugotinus apskaitos dokumentus, saugomy dokumenty bylas;

9.4. susijusias su apskaitos tvarkymu:

9.4.1. priima pateiktus apskaitos dokumentus ir jvertina juose pateiktos informacijos
pakankamuma tkinei operacijai registruoti apskaitoje;

9.4.2. tikrina, ar pateikti visi Gikinei operacijai registruoti reikalingi dokumentai ir ar
pateikti dokumentai turi visus privalomus rekvizitus;

9.4.3. registruoja apskaitoje tikines operacijas;

9.44. vykdo banko mokéjimy nurodymus ir banko operacijas eurais ir uzsienio valiuta
banke (elektroninéje banko sistemoje);

9.45. rengia skoly senaties ir iSankstinio apmokéjimo ir gautiny sumy vertés
koregavimo Ziniarascius;

9.4.6. atlieka KRGMPS vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas einancio
asmens pavestas kitas funkcijas, susijusias su apskaitos tvarkymu;

9.5. susijusias su ataskaity parengimu:

9.5.1. teikia finansiniy ataskaity rinkiniy duomenis j VSAKIS ir atliecka KRGMPS
tarpusavio derinimo operacijas VSAKIS;
9.5.2. parengia finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius, kitas ataskaitas,

kurios rengiamos naudojantis apskaitos registrais;
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9.5.3. atlieka KRGMPS pagal VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymg teikiamy
ataskaity duomeny analizg, siekdamas rasti galimas klaidas, nustatyti neteisingg
apskaitos duomeny atvaizdavima ir informacijos pateikimg ataskaitose;

9.6. susijusias su informacijos teikimu kitoms institucijoms:

9.6.1. teikia KRGMPS vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas
einan¢iam asmeniui pasirasyti 9.5.2 papunktyje nurodytas ataskaitas;

9.6.2. teikia pasirasyti ir (arba) tvirtinti KRMGPS vadovui ar jo pavedimu kitam
vadovaujamas pareigas einan¢iam asmeniui banko mokeéjimo nurodymus;

9.6.3. informuoja KRGMPS vadova ar jo pavedimu kita vadovaujamas pareigas
einant] asmenj apie atskleistus neteisétus KRGMPS darbuotojy veiksmus (lesy
naudojimg ne pagal paskirt], neteiséta turto valdyma, naudojimg ir disponavima
juo ir kt.);

9.6.4. teikia KRGMPS apskaitos informacija, jei reikia, — apskaitos dokumentus ir
registrus, Lietuvos Respublikos valstybés kontrolés pareigiinams, auditoriams,
mokes¢iy administratoriui, asignavimy valdytojams ir KRGMPS vadovo ar jo
pavedimu kito vadovaujamas pareigas einan¢io asmens nurodymu — kitoms
valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

9.6.5. teikia KRGMPS vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas
einan¢iam asmeniui jo praSymu apskaitos informacija, jskaitant ir valdymo
(vidaus) apskaitos informacija;

9.7. vykdo vidaus kontrolg pagal KRGMPS vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas
pareigas einancio asmens pavestas funkcijas;
9.8. vykdo kitas KRGMPS vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas einancio
asmens paskirtas funkcijas.
10. Pagal kompetencijg skiria vykdyti uzduotis buhalteriui.
11. Vyr. buhalteris turi suteikti KRGMPS darbuotojams jy darbui biiting finansinés apskaitos
Ziniy minimuma.
12.  Vyr. buhalteris sitilo priemones 1é8y saugumui uztikrinti, uzkirsti kelig trikumams ir
neteisétam piniginiy 1éSy, materialiniy vertybiy naudojimui, jstatymy paZeidimams.
13.  Nutraukus su KRGMPS darbo santykius, KRGMPS vadovui (arba jo paskirtam asmeniui)
perduoti visg turimg dokumentacija, pinigines bei materialines vertybes, tai jforminant perdavimo -

priémimo aktu.
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