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I. BENDROJI DALIS

1. Vyr. buhalteriu skiriamas asmuo, turintis aukstaj; arba auksStesnjjj profesinj (ekonominj ar
finansinj) i$silavinimg ir ne maZesnj nei 3 mety finansininko buhalterio (finansininko ekonomisto)
darbo vadovo pareigose stazg.

2. Vyr. buhalterj skiria ir atleidzia jmonés direktorius.

3. Vyr. buhalteris turi Zinoti (iSmanyti):

3.1. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, kitus teisés
aktus reglamentuojanéius buhaltering apskaita, mokesé¢ius, darbo santykius ir darbo uzmokestj,
socialinj draudima, teisés akty ir dokumenty rengima, jforminima, gebéti juos taikyti praktikoje;

3.2. vieSojo sektoriaus apskaitos standartus;

3.3. kaip formuoti ir jgyvendinti apskaitos politika;

3.4. saskaity plang ir saskaity korespondencija;

3.5. imonés struktiirg, jos vystymosi strategijg ir perspektyva;

3.6. kaip organizuoti buhaltering apskaita, kad biity apskaitomos visos piniginés léSos ir
materialinés vertybés bei laiku fiksuojamos buhalterinés — tkinés operacijos atitinkamuose
apskaitos registruose;

3.7. kaip valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, analitiSkai
jvertinti problemas, turimg informacija, savarankiSkai rasti sprendimo biidus ir rinktis darbo
metodus;

3.8. Siuolaikines skai¢iavimo technikos priemones ir jy taikymo galimybes atliekant apskaitos
skai¢iavimo darbus ir jstaigos tikinés bei finansinés veiklos analizes;

3.9. finansiniy ataskaity rinkiniy sudarymo tvarka ir terminus;

4. Vyr. buhalteris turi sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti buhalterijos skyriaus veiklg.

5. Vyr. buhalteris vadovauja jstaigos buhalterijos darbuotojams.

6. Vyr. buhalteris privalo savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, susijusiais su jo atlieckamu darbu, jstaigos jstatais, jmonés apskaitos politika, direktoriaus
1sakymais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, §ia pareigine instrukcija.

7. Vyr. buhalteris turi i8klausyti ir Zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés ir elektrosaugos reikalavimus.
8. Nesant vyr. buhalteriui (komandiruoté, atostogos, liga ir t.t.), jo pareigas atlieka pavaduotojas,
jam nesant nustatyta tvarka paskirtas asmuo, atsakingas uz tai, kad minétosios pareigos biity
atlieckamos kokybiSkai, efektyviai ir laiku.

9. Vyriausias buhalteris privalo nuolat gilinti buhalterinés apskaitos Zinias, kelti profesing
kvalifikacija.

Il. PAREIGOS IR FUNKCIJOS

10. Vyr. buhalteris:

10.1. vadovauja buhalterijai, planuoja, koordinuoja ir kontroliuoja buhalterijos veikla bei derina
buhalterijos darba su direktoriumi;

nustatyto jam pavaldziy darbuotojy pareigas ir uztikrina jy vykdyma;

10.2. organizuoja jstaigos tkinés ir finansinés veiklos buhaltering apskaitg (turto, jsipareigojimy ir



tikiniy operacijy, jplaukianciy pagrindiniy 1éSy, prekiy bei materialiniy vertybiy ir piniginiy 1éSy
apskaita, finansiniy atsiskaitymy ir kreditiniy operacijy apskaita ir kt.) ir kontroliuoja ekonomiska
materialiniy, darbo ir finansy resursy naudojima, jstaigos nuosavybés sauguma;

10.3. pagal buhalterinés apskaitos jstatymus formuoja apskaitos politika, atsizvelgdamas | jstaigos
veiklos struktiirg ir ypatumus bei uztikrindamas jos finansinj stabiluma;

10.4 uztikrina finansinj jstaigos stabiluma, dalyvauja rengiama finansing jstaigos strategija,
finansinius planus, piniginiy 1é8y biudzetus;

10.5. esant poreikiui, ekonomiskai pagrjstai apskaiciuoja jstaigos daromy islaidy biitinybe bei atlikti
kitus reikalingus ekonominius — finansinius apskai¢iavimus;

10.6. rengia saskaity plang, pirminiy apskaitos dokumenty formas, naudojamas forminant tkines
operacijas, kurioms néra numatyta tipiniy vidaus buhalterinés apskaitos dokumenty formuy;

10.7. uztikrina, kad buty apskaitomos visos piniginés 1¢Sos, trumpalaikis bei materialusis ir
nematerialusis ilgalaikis turtas, jstaigos skolos bei skolos jstaigai, laiku ir tinkamai uzregistruotos
visos buhalterinés apskaitos operacijos, teisingai tvarkoma jstaigos uzdirbty pajamy ir patirty
sanaudy apskaita, jstaigos padaryty iSlaidy ir gauty bei gautiny jplauky vidiné apskaita;

10.8. wuztikrina, kad nustatytu laiku buty iSieSkomos skolos jstaigos naudai ir apmokami
isiskolinimai tiek¢jams, teisingai ir laiku nuraSomi trikkumai, debitoriniai ir kreditoriniai
isiskolinimai bei kiti nuostoliai;

10.9. imasi priemoniy, kad biity iSvengta trilkumy, neteiséty piniginiy 1ésy ir prekiy bei materialiniy
vertybiy islaidy, finansy ir tkio jstatymy pazeidimy;

10.10. uztikrina savalaikj darbo uZmokes¢iy mokéjima, kad bty teisingai skaiciuojami ir
pervedami mokesciai ] valstybés biudzetus, kontroliuoja ar laiku padengiami jsiskolinimai
kreditoriams;

10.11. kontroliuoja kaip laikomasi pirminiy ir buhalteriniy dokumenty, atsiskaitymy ir mokéjimo
Isipareigojimy forminimo tvarkos;

10.12. kontroliuoja, kad laiku biity pateikti ataskaitiniai duomenys valstybés institucijoms;

10.13. dalyvauja diegiant pazangias buhalterinés apskaitos formas ir metodus, naudojant
Siuolaikines skai¢iavimo technikos priemones bei programines jrangas;

10.14. organizuoja inventorizacija, uztikrina teisingy inventorizacijos rezultaty bei neiSieskoty
trikumy ir pertekliaus jtraukima j apskaita;

10.15. rengia tarpinj ir metinj finansiniy ataskaity rinkinj ir pateikti jj atitinkamoms institucijoms;
10.16. pateikia tarpinio ir metinio finansiniy ataskaity rinkinio duomenis j VSAKIS sistema;

10.17. atstovauja santykiuose su teritorinémis ligoniy kasomis ir teikia joms reikalingas ataskaitas;
10.18. suteikia direktoriui, kreditoriams, auditoriams ir kitiems buhalteriniy ataskaity naudotojams
turimg buhaltering informacijg atitinkamomis apskaitos kryptimis;

10.19. laiku pateikia jstaigos direktoriui visg reikalingg informacija;

10.20. pagal savo srities kompetencija ir buhalterijos poreikius vykdo vieSuosius pirkimus;

10.21. rengia ir atsako uz visy jstaigos sudaromy sutarciy registrus, ruosia paslaugy teikimo,
panaudos ir kt. sutartis;

10.22. praneSa jstaigos direktoriui apie visus iSaiSkintus jstaigos buhalterijos darbo trikumus,
paaiskina jy atsiradimo priezastis ir sitilo biidus jiems Salinti.

10.23. vykdo kitus direktoriaus pavedimus ir atlieka kitas funkcijas, susijusias su buhalterijos
skyriaus darbu;
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