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II. SPECIALUS REIKALAVIMAI VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti aukStesnjjj ar jam prilyginamg iSsilavinima;

2.2. turéti vairuotojo pazyméjima, suteikiantj teise vairuoti ,,B*“ kategorijos keliy
TP, ne trumpesnj kaip 2 mety Siy transporto priemoniy vairavimo patirtj;

2.3. gebéti taikyti jvairius teisés aktus pareigybés funkcijoms vykdyti ir raStams ruosti
pagal kompetencija;

2.4. mokéti savarankiskai pasirinkti problemy sprendimo biidus, darbo metodus, mokéti
planuoti savo darbus;

2.5. mokeéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas;

2.6. moketi dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

2.7. iSmanyti dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus;

2.8. sugebeti teorines zinias taikyti praktikoje, sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu,
dalykiskai vykdyti pavedimus;

2.9. mokeéti dirbti su dokumenty valdymo sistema savo kompetencijos ribose;

2.10. bati susipazinusiai su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSyjy jstaigy darba, sveikatos
priezitiros jstaigy darbo specifika, viesuosius pirkimus, darbo santykius;

2.11. savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ir kitais teisés aktais, Vilniaus
savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, GMPS direktoriaus jsakymais bei Siuo
pareigybés apraSymu ir kitais jstaigos vidaus dokumentais.

1. VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO
FUNKCIJOS

3.1. koordinuoja, kad Sildymo, ventiliacijos, elektros jrenginiai, sanitariniai mazgai
buty tvarkingi;

3.2. uztikrina sutar¢iy vykdymo kontrole savo kompetencijos ribose;

3.3. seka skyriaus atlikty pirkimy sutar¢iy galiojimo terminus. Sutikrina perkamy prekiy
kainas su nurodytomis pirkimo sutartyje;

3.4. laiku teikia paraiSkg reikalingoms medziagoms, atsarginéms dalims ir kitoms
priemonéms;

3.5. analizuoja TP parko veikla, teikia pasitilymus darbo problemoms spresti;

3.5. priziiiri jvairaus vezimo, kélimo, gabenimo krovimo darbus, teritorijos tvarkyma,
atlieky, Siuksliy iSvezima;



3.6. organizuoja jstaigos apripinimg ukiniu-techniniu inventoriumi, kanceliarinémis ir
kitomis prekémis;

3.7. kaupia TP atsargines dalis ir eksploatacines medziagas reikalingas sklandziam jstaigos

darbui bei smulkiems gedimam Salinti;

3.8. priziuri Silumos, vandens, komunaliniy paslaugy teikimo vykdyma;

3.9. riipinasi ir kontroliuoja, kad GMPS biudzeto 1éSos biity naudojamos taupiai ir
ekonomiskai;

3.10. jvykus avarinei situacijai apie tai informuoti tiesioginj vadova, pagal kompetencija
atlieka visus veiksmus reikalingus avarinés situacijos jforminimui bei Salinimui;

3.11. instruktuoja skyriaus darbuotojus darbo vietoje, prireikus nurodo kaip dirbti;

3.12. dalyvauja GMPS direktoriaus sudaromose komisijose ir darbo grupése;

3.13. seka su skyriaus veikla susijusiy atlikty pirkimy sutar¢iy galiojimo terminus ir pagal
kompetencija laiku pateikti paraiska reikalingoms priemonéms jsigyti;

3.14. pagal kompetencija vykdyti kitas vienkartinio pobtuidzio skyriaus vadovo pavedimus,
siekdamas jgyvendinti jstaigos strateginius planus.
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