atsakyti;
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SPECIALUS REIKALAVIMAI VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
2.1. turéti ne Zemesnj nei aukstesnjjj iSsilavinima;
2.2. saugoti materialines vertybes (darbo drabuzius ir patalyng) ir uZz jas materialiai

2.3. sugebeéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti iikinius darbus;

2.4. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti i§vadas;

2.5. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

2.6. iSmanyti dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus;

2.7. sugebeti teorines zinias taikyti praktikoje, sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu,

dalykiskai vykdyti pavedimus;

2.8. mokeéti dirbti su dokumenty valdymo sistema savo kompetencijos ribose;
2.9. buti susipazinusiai su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos

Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSyjy jstaigy darba, sveikatos
prieziiiros jstaigy darbo specifika, vieSuosius pirkimus, darbo santykius;

2.10. savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos ijstatymais, Lietuvos Respublikos

Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ir kitais teisés aktais, Vilniaus
savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, GMPS direktoriaus jsakymais bei S§iuo
pareigybés aprasymu ir kitais jstaigos vidaus dokumentais.

I11. VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3.1. laiku apriipina darbuotojus darbo drabuziais;

3.2. keicia susidévéjusius darbo drabuzius ir patalyng j naujus;

3.3. organizuoja smulky darbo drabuziy ir patalynés taisyma;

3.4. tvarko priimamy ir iSduodamy darbo drabuziy, avalynés ir patalynés apskaita;

3.5. atrenka susidévéjusius darbo drabuzius ir patalyne nuraSymui;

3.6. kontroliuoja darbo drabuziy ir patalynés skalbimo kokybe;

3.7. kontroliuoja darbo drabuziy ir patalynés zenklinima;

3.8. teikia pasiiilymus darbo drabuziams ir patalynei uzsakyti ir laiku pateikia paraiSka

darbo drabuziams jsigyti;

3.9. saugo darbo drabuziy ir patalynés rezervus;
3.10. kaupia higienos ir Svaros, sanitarinés prieziiiros, kanceliariniy ir kity priemoniy

atsargas reikalingas sklandziam jstaigos darbui;

3.11. apriipina jstaigos darbuotojus ir pastotés vyresniuosius reikalingomis

kanceliarinémis, higienos ir Svaros bei sanitarinémis priemonémis;

3.12. dalyvauja GMPS direktoriaus sudaromose komisijose ir darbo grupése;



3.13. seka higienos ir Svaros, sanitarinés priezitiros, kanceliariniy ir kity priemoniy atlikty
pirkimy sutar¢iy galiojimo terminus ir laiku pateikia paraiSkg reikalingoms priemonéms jsigyti;

3.14. pagal kompetencija vykdo kitas vienkartinio pobiudzio skyriaus vadovo uzduotis
siekdamas jgyvendinti jstaigos strateginius planus.
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