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VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I1l. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Specialistui taikomi Sie specialigji reikalavimai:

3.1. turéti aukStajj universitetinj iSsilavinima;

3.2. komunikabiliam, savarankiSkam, gebéti dirbti komandoje, mokéti analizuoti ir
apibendrinti informacija, gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir Zzodziu;

3.3. buati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais,
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSyjy sveikatos
priezitros jstaigy veikla;

3.4. moketi dirbti Microsoft Office kompiuterio programiniu paketu.

IV. FUNKCLJOS

4. Specialistas vykdo Sias funkcijas:

4.1. asmens duomeny apsaugos srityje:

4.1.1. vieSai skelbia apie GMPS atliekamus duomeny tvarkymo veiksmus
Vyriausybés nustatyta tvarka;

4.1.2. priziuri, kad asmens duomenys buty tvarkomi laikantis Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — jstatymas) ir kity teisés akty,
reglamentuojanc¢iy duomeny apsauga, nuostaty;

4.1.3. kontroliuoja, kaip GMPS darbuotojai tvarko asmens duomenis;

4.1.4. teikia siulymus, iSvadas GMPS direktoriui dél duomeny apsaugos ir duomeny
tvarkymo priemoniy nustatymo, priziGri, kaip Sios priemonés jgyvendinamos ir
naudojamos;

4.1.5. nedelsdamas imasi priemoniy paSalinti asmens duomeny tvarkymo
pazeidimus;

4.1.6. supazindina darbuotojus, jgaliotus tvarkyti asmens duomenis, su jstatymo ir
kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, nuostatomis;

4.1.7. inicijuoja kreipimysi j Valstybine duomeny apsaugos inspekcija asmens
duomeny tvarkymo ir apsaugos klausimais rengima;

4.1.8. padeda duomeny subjektams jgyvendinti jy teises;

4.1.9. rengia GMPS teisés akty projektus asmens duomeny apsaugos srityje;

4.1.10. vykdo kitas, susijusias su asmens duomeny apsauga, funkcijas, nustatytas
Lietuvos Respublikos norminiuose teisés aktuose ir GMPS vidaus dokumentuose;
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4.2. atlieka parengiamajj darbg organizuojant Stebétojy tarybos posédzius,
techniSkai aptarnauja posédzius, teikia sitlymus direktoriui dél Stebétojy tarybos
rekomendaciniy sprendimy projekty rengimo, dél priimty sprendimy jgyvendinimo;

4.3. organizuoja jstaigos vidaus dokumenty projekty — vidaus tvarkos taisykliy,
darbo apmokéjimo tvarkos taisykliy, medicininiy dokumenty pildymo taisykliy, Etikos
kodekso ir pan., rengima, dalyvauja jas rengiant;

4.4. analizuoja darbuotojy kvalifikacijos kélimo poreikius, teikia direktoriui
pasitilymus dél darbuotojy kvalifikacijos kélimo, dél tikslingumo siysti darbuotojus |j
kursus;

4.5. teikia sitlymus direktoriui del GMPS jstaty keitimo tikslingumo; rengia jstaty
igyvendinimui reikalingus GMPS teisés akty projektus;

4.6. prizitri, kad GMPS interneto svetainé atitikty teisés aktuose nustatytus
reikalavimus;

4.7. teisés akty nustatyta tvarka rengia GMPS (direktoriaus) veiklos ataskaitos ir
veiklos uzduociy projektus;

4.8. teikia pasiulymus direktoriui dél darbuotojy, kuriy darbo vieta yra ne Alytaus
miesto savivaldybeés teritorijoje, darbo organizavimo, darbo salygy uztikrinimo;

4.9. esant direktoriaus jgaliojimui, atstovauja jstaigg teisme, santykiuose su fiziniais
ir juridiniais asmenimis;

4.10. vykdo kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas bei jstaigos vadovo
pavedimus, esant poreikiui, pavaduoja nesancius darbe darbuotojus pagal kompetencija.



