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1. SPECIALUS REIKALAVIMAI VYR. SPECIALISTO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

2.1. Vyr. specialisto iSsilavinimas — turi turéti auks$taji (ne) universitetinj arba jam
prilygintg iSsilavinimg ir ne mazesng¢ nei 3 mety darbo patirtj informatikos srityje.

2.2. Gebeéti:

- dirbti komandoije;
- taisyklinga valstybine kalba sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu.

2.3. ISmanyti raStvedybos taisykles, dokumenty tvarkymo ir rengimo taisykliy
reikalavimus.

2.4. Moketi:

- dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu, duomeny valdymo sistema bei
kitomis organizacinémis technikos priemonémis;
- valdyti, sisteminti ir apibendrinti informacija.
2.5. ISmanyti:
- iSmanyti Siuolaikines informacines technologijas;
- kompiuteriniy tinkly veikimo principus;
- duomeny baziy sudarymo ir funkcionavimo principus;

2.6. Zinoti:

- 1staigos veiklos sritis;

- darbo organizavimo tvarka;

- organizacings tvarkomosios dokumentacijos sistema;
- tarnybinio etiketo reikalavimus.

2.7. Vyr. specialistas darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, LR darbo
kodeksu, LR Vyriausybés nutarimais, Kkitais teisés aktais, Vilniaus savivaldybés tarybos
sprendimais, mero potvarkiais, GMPS direktoriaus jsakymais, darbo tvarkos taisyklémis, Siuo
pareigybés apraSymu bei kitais jstaigos vidaus dokumentais.

I11. VYR. SPECIALISTO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO
FUNKCIJOS

Vyr. specialistas atlieka Sias funkcijas:

3.1. teikia GMPS darbuotojams pagalba informaciniy technologijy klausimais;

3.2. rengia dokumentus vieSiesiems pirkimams atlikti programinei ir techninei
kompiuterinei jrangai jsigyti;

3.3. dalyvauja rengiant informaciniy technologijy strategija, atlieka informaciniy sistemy
poreikiy analize;

3.4. dalyvauja rengiant informaciniy sistemy naudojimo tvarkas bei riipinasi jy laikymusi;

3.5. teikia sitilymus nustatant informaciniy technologijy plétros poreikius;

3.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant informaciniy sistemy projektus;
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3.7. vykdo kompiuteriniy programy ir tinklo, kompiuterinés jrangos administravima;

3.8. uztikrina tinkamg kompiuterinio tinklo, programinés jrangos ir techninés bazés
panaudojimg (pagal savo kompetencija).

3.9. dalyvauja sprendziant kompiuterinés ir sisteminés programinés jrangos jsigijimo
klausimus GMPS darbo efektyvumui uZztikrinti;

3.10. analizuoja su programinés jrangos veikimu susijusig informacijg, esant aiSkioms
sistemos programinés jrangos klaidoms, tinklo jrangos gedimui, kreipiasi j tinklo jrangg prizitirin€ig
organizacija dél operatyvaus klaidy taisymo (jei jstaiga sudaré sutartj ar atliko vie$ajj pirkima su
atitinkanciomis jstaigomis);

3.11. uztikrinant informaciniy technologijy vientisumg, saugumg esant gedimui,
profilaktinéms, programinés jrangos naujinimo darbams, kurie turéty biti atlikti ne darbo
valandomis, dirba po darbo valandy tai registruodamas specialiame zurnale. Darbo laikas sugaistas
darbams atlikti arba gedimui Salinti po darbo valandy gali buti uzskaitytas kaip pareigybés
standartinés valandos, apie tai informuojant skyriaus vadova;

3.12. kuruoja ir uZtikrina dispeCerinéje naudojamos programos nepriekaiStinga darba,
operatyvy techniniy ir programiniy gedimy pasalinima;

3.13. vykdo naujos taikomosios ir sisteminés programinés jrangos diegima, laiku ja
atnaujina;

3.14. administruoja informacines sistemas;

3.15. dalyvauja GMPS direktoriaus sudaromose komisijose ir darbo grupése;

3.16. atlieka techning ir profilakting kompiuterinés jrangos ir lokalaus tinklo priezitira;

3.17. atlieka kitus vadovybés pavedimus pagal savo kompetencija.
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