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II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SKYRIAUS VADOVO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

2.1. Skyriaus vadovas turi atitikti $iuos reikalavimus:

2.1.1. mokéti valstybine kalba pagal trecigja valstybinés kalbos mokéejimo kategorija,

nustatytg Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr.

1688 ,,.Dé¢l valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo*

(jei taikoma);

2.1.2. turéti aukstaji universitetin] (magistro ar jam prilyginto kvalifikacinio laipsnio)

sveikatos moksly studijy krypties grupés medicinos, odontologijos, visuomenés

sveikatos, reabilitacijos, farmacijos, slaugos i$silavinima,

2.1.3. turéti ne mazesnj kaip dvejy mety darbo staza sveikatos priezitiros srityje;

2.1.4. buti pabaiges ne maziau kaip 48 val. trukmés vidaus medicininio audito Ziniy
ir jgudziy jgijimo kursg pagal tobulinimosi programg, suderintg su Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministerija, ir turéti tai patvirtinanc¢ius dokumentus;

2.2. Skyriaus vadovas turi gebéti:

2.2.1. planuoti, organizuoti ir kontroliuoti pavaldziy darbuotojy veikla;

2.2.2. dirbti komandoije;

2.2.3. valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti i§vadas;

2.2.4. iSmanyti ir gebéti taikyti teisés aktus, reglamentuojancius sveikatinimo veiklos

organizavima, planavima ir vykdyma;

2.2.5. nustatyti rizikingas jstaigos veiklos sritis ir taikyti rizikos valdymo priemones;
2.3. Skyriaus vadovas turi mokéti:

2.3.1. dirbti kompiuteriu;

2.3.2. naudotis Siuolaikinémis informacinémis technologijomis ir rySio priemonémis

(rastinés programomis, interneto narSyklémis, elektroninio pasto programomis);

2.3.3. pagal kompetencija naudotis GMPS duomeny valdymo sistema;

2.3.4. naudotis kitomis organizacinémis technikos priemonémis.
2.4. Skyriaus vadovas turi zinoti:

2.4.1. istaigos struktiira;

2.4.2. jstaigos veiklos sritis;

2.4.3. darbo organizavimo tvarka;

2.4.4. organizacinés tvarkomosios dokumentacijos sistema;

2.4.5. rastvedybos taisykles ir kalbos kultliros normas;

2.4.6. profesinés etikos ir etiketo reikalavimus.

2.5. Skyriaus vadovas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, Vilniaus
savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, jstatymais ir pojstatyminiais teisés aktais,
reglamentuojanciais GMP paslaugy teikima, taip pat Siy paslaugy teikimg reglamentuojanciais



GMPS vidiniais teisés aktais, Lietuvos standartais, reglamentuojanciais kokybés vadybg sveikatos
prieziiiroje, GMPS direktoriaus jsakymais, darbo tvarkos taisyklémis, Siuo pareigybés apraSymu bei
kitais jstaigos vidaus dokumentais.

I11. SKYRIAUS VADOVO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas:

3.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus veiklg, kontroliuoja pavaldziy darbuotojy darba
kokybés vadybos sistemos valdymo ir neklinikiniy procesy vertinimo srityje,
dispecerinés tarnybos veiklos ir i§vaziuojamyjy brigady veiklos auditavimo srityje;
3.2. dalyvauja nustatant Jstaigos sveikatos priezitros paslaugy kokybés politikg bei
jos igyvendinimo priemones, tikslus ir kokybés rodiklius;
3.3. rengiant dokumentus, susijusius su asmens sveikatos prieziliros paslaugy
kokybés gerinimo ir rizikos valdymo veikla bei Istaigos kokybés vadybos
dokumentus;
3.4. organizuoja vidaus medicininio audito veiklos apraso rengima;
3.5. sudaro ir teikia tvirtinti GMPS direktoriui metinj jstaigos vidaus medicininio
audito plana;
3.6. rengia vidaus medicininio audito veiklos aprasa;
3.7. pagal Jstaigos vadovo nustatytus prioritetus sudaro ir jstaigos vadovui teikia
tvirtinti metinj jstaigos vidaus medicininio audito plana;
3.8. organizuoja ir atlicka planinius vidaus medicininius auditus pagal Istaigos
vadovo patvirtintg metinj plana;
3.9. organizuoja ir atlieka neplaninius vidaus medicininius auditus pagal staigos
vadovo suformuluotas uzduotis;
3.10. atlikty vidaus medicininiy audity ataskaitas su iSvadomis ir sitilymais teikia
Istaigos vadovui ir audituoty bei suinteresuoty padaliniy vadovams, kontroliuoja jy
1gyvendinima;
3.11. organizuoja nepageidaujamy jvykiy ir neatitikCiy registravimg, jy prieZaséiy
analizeés atlikimg ir prevenciniy priemoniy sitilyma direktoriui;
3.12. pagal savo kompetencija renka ir apibendrina informacija apie pacienty
pasitenkinimg suteiktomis asmens sveikatos prieziiiros paslaugomis;
3.13. organizuoja ir atlieka diagnostikos, gydymo, slaugos protokoly, procediiry ir
kity kokybés vadybos dokumenty taikymo prieziiira;
3.14. vadovaujasi sveikatos apsaugos ministro nustatyta tvarka parengtomis
diagnostikos ir gydymo metodikomis
3.15. pagal savo kompetencija dalyvauja rengiant Istaigos diagnostikos, gydymo,
slaugos protokolus ir procediiras;
3.16. dalyvauja nagrinéjant pacienty skundus, jy analizés iSvadas su sitillymais teikia
Istaigos vadovui, kontroliuoja jy jgyvendinima;
3.17. organizuoja stebésena:

3.17.1. dispeceriy kvietimy priémimo ir perdavimo operatyvumo;

3.17.2. imaus koronarinio sindromo, Giminio galvos smegeny insulto ir
sunkios traumos atvejy;

3.17.3. pakartotiniy GMP kvietimy;

3.17.4. mir¢iy atvejy nagrinéjimo;
3.18. Istaigos vadovui pavedus, atstovauja Istaigai santykiuose su institucijomis,
kontroliuojan¢iomis asmens sveikatos priezitiros paslaugy kokybe;
3.19. analizuoja asmens sveikatos prieziiiros paslaugy kokybés gerinimo veikla,
parengia vidaus medicininio audito veiklos meting ataskaita;
3.20. organizuoja Istaigos sveikatos priezitros specialisty veiklos, susijusios su
asmens sveikatos priezitiros paslaugy teikimo kokybe, vertinima;



3

3.21. bendradarbiauja su iSoriniais kokybés konsultantais bei kokybés vadybininkais
asmens sveikatos priezitiros paslaugy kokybés gerinimo klausimais;
3.22. dalyvauja rengiant Jstaigos vidaus dokumentus:

3.22.1. medicinos dokumenty pildymo tvarka;

3.22.2. mirCiy atvejy nagriné€jimo tvarka;
3.23. vykdydamas savo pareigas isipareigoja biiti objektyvus ir nesaliskas;
3.24. vengti interesy konflikto, o jam kilus — pranesti Jstaigos vadovo nustatyta
tvarka;
3.25. pavestas pareigas jsipareigoja vykdyti profesionaliai, laiku ir vadovaujantis
teisés aktuose nustatyta tvarka;
3.26. jsipareigoja teikti tik teisingas ir pagrjstas ataskaitas, duomenis bei iSvadas;
3.27. pagal savo kompetencija uztikrina audito metu paimty dokumenty,
informaciniy sistemy duomeny kopijy sauguma;
3.28. saugo asmens medicinines paslaptis;
3.29. jsipareigoja susilaikyti nuo iSankstiniy vieSy vertinimy;
3.30. teisés akty nustatyta tvarka tvarko pacienty duomenis ir saugo jy paslaptj;
3.31. kaupia ir sistemina normin¢ bei metoding medziaga, reikalinga darbo
pareigoms vykdyti;
3.32. laikosi profesinés etikos ir etiketo reikalavimy: mandagiai ir pagarbiai
bendrauja su kitais Istaigos darbuotojais, pacientais ir lankytojais, prireikus uztikrina
reikiamos informacijos suteikimg, deda pastangas siekiant iSvengti konflikty, o
konfliktinei situacijai kilus — ja sprendzia dalykiskai;
3.33. gerbia pacienty teises ir jy nepazeidZzia;
3.34. isipareigoja nenaudoti [staigos turtg jokiai kitai veiklai, iSskyrus darbo funkcijy
vykdymga arba gautas iSankstinis [staigos vadovo raSytinis leidimas;
3.35. dalyvauja Jstaigos vadovo sudaromose komisijose ir darbo grupése;
3.36. Jstaigos vadovui pavedus, vykdo kitas Siame apraSyme nenumatytas funkcijas,
jeigu tai biitina siekiant uZtikrinti Skyriaus ir (ar) [staigos veikla.

4. Esant gamybiniam biitinumui, Skyriaus vadovas:

4.1. pagal kompetencijg konsultuoja gyventojus telefonu;
4.2. jei turi galiojan¢iag medicinos gydytojo, gydytojo anesteziologo reanimatologo,
gydytojo chirurgo, gydytojo kardiologo, gydytojo neurologo, gydytojo psichiatro,
Seimos gydytojo, vidaus ligy gydytojo ar vaiky ligy gydytojo medicinos praktikos
licencija verstis medicinos praktika pagal atitinkamg profesing kvalifikacijg arba
galiojancig slaugos praktikos licencija:

4.2.1. isvyksta | GMP iskvietimus;

4.2.2. teikia skubigja medicinos pagalba i GMPS atvykusiems pacientams.



