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UKVEDZIO PAREIGINIAI NUOSTATAI

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

8. Darbuotojas einantis iikvedzio pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

8.1. turéti aukStesnjji ar jam prilyginama iSsilavinima;

8.2. turéti vairuotojo pazyméjima, suteikiantj teis¢ vairuoti B kategorijos keliy transporto

priemong, ne trumpesnj kaip 2 mety Siy transporto priemoniy vairavimo patirtj;

8.3. Sugebeéti:

8.1.1. savarankiskai planuoti ir organizuoti su jstaigos transporto priemoniy parku susijusius
darbus;

8.1.2. teorines zinias taikyti praktikoje, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, dalykiskai
vykdyti pavedimus;

8.2. ISmanyti:

8.2.1. autotransporto priemoniy mechanizmy, prietaisy paskirtj, iSdéstymg ir veikima,
gedimo poZymius ir prieZastis, jy jtaka saugiam eismui;

8.2.2. automobiliy techninés priezitiros ir remonto tvarka bei reikalavimus, jy atlikimo
nuoseklumg ir terminus;

8.2.3. GMP automobilio jrangos komplektavimo ir laikymo salygas, elektrosaugos
pagrindus;

8.2.4. darbo laiko apskaita;

8.2.5. dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus.

8.3. Mokeéti:

8.3.1. dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

8.3.2. dirbti su dokumenty valdymo sistema savo kompetencijos ribose;

8.3.3. kaupti sisteminti, apibendrinti, rengti iSvadas.

8.4. Zinoti:

8.4.1. Istaigos transporto priemoniy parko sudétj, jo technines galimybes;

8.4.2. darbo organizavimo ir valdymo tvarka;

8.4.3. kuro ir tepaly klasifikacija, savybes ir sunaudojimo (Ziemos, vasaros) normas;

8.4.4. medziagy sunaudojimo ir nuraS§ymo normas bei tvarka.

8.5. Buti susipazinusiu su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSyjy jstaigy darba, sveikatos
priezitros jstaigy darbo specifika, vieSuosius pirkimus, darbo santykius;

8.6. Savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, jstaigos direktoriaus
1sakymais bei Siais pareiginiais nuostatais ir kitais jstaigos vidaus dokumentais.
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9. Uztikrina, kad kiekviena darbo grafike numatyta GMP brigada teikty skubig medicining
pagalba su techniskai tvarkinga transporto priemone.

10. Gavus informacijg dél transporto priemonés gedimo operatyviai organizuoja remonta.

11. Kartu su GMP vairuotoju aptaria kiekvieng gedimg ir Salinimo galimybes, sprendzia ar
gedimas netrukdys tolimesniam darbui, pagal galimybes gedima $alina nedelsiant.

12. Salina transporto priemoniy smulkius gedimus.

13. Dalyvauti transporto priemoniy bandymuose, priimant po remonto.

14. Palaiko nuolatinj ry$j su jstaigos direktoriumi ir informuoja ji apie transporto
priemoniy techninj stovj.

15. Kontroliuoja:

15.1. savalaikj transporto priemoniy iSorés plovima;

15.2. spidometry parodymus ir kelionés lapy pildymo teisinguma;

15.3. pavaldziy darbuotojy darbo laiko normas ir drausme.

16. I8raSo kelionés lapus, veda jy apskaita.

17. Pildo laiku ir teisingai tarnybiniy bendro naudojimo transporto priemoniy kelionés lapus
pagal jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisykles.

18. Priziiiri, kad biity laikomasi jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos
ir naudojimo taisykliy.

19. Jvykus auto jvykiui apie tai informuoja jstaigos direktoriy, atlieka visus veiksmus
reikalingus autojvykio jforminimui.

20. Sudaro pavaldziy darbuotojy darbo grafikus ir kasmetiniy atostogy eile.

21. Pildo pavaldziy darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniara$¢ius ir juos laiku pateikia
finansininkui ar finansininko pavaduotojui.

22. Supazindina pavaldZius darbuotojus su darbo sglygomis, instruktuoja pagal darbuotojy
saugos ir sveikatos instrukcijas.

23. Teikia pavaldiems darbuotojams reikiamg informacija.

24. Pranesa jstaigos direktoriui apie pavaldziy darbuotojy darbo drausmés pazeidimus.

25. Dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose, revizijose, teikia siilymus nusidévéjusio
turto nuraSymo.

26. Ruos$ia nurasymo aktus atidirbusioms amortizacinj laikg bei pasenusioms transporto
priemonéms, jmontuotoms auto detaléms ir kt. ir pateikia juos finansininkui ar finansininko
pavaduotojui.

27. Koordinuoja, kad aps$vietimo, Sildymo, ventiliacijos, vandentiekio, elektros jrenginiai,
sanitariniai mazgai ir kitos sistemos biity tvarkingi, organizuoja operatyvy gedimy $alinima.

28. Organizuoja:

28.1. kad laiku bty atliktos transporto priemoniy techninés apzitros ir techniniai
aptarnavimais;

28.2. jstaigos transporto priemoniy apdraudima, civilinés atsakomybés ir KASKO
draudimu;

28.3. jstaigos teritorijos tvarkyma, Siuksliy i§vezima;

28.4. jstaigos gerbuvio jrengima, aplinkos tvarkyma;

28.5. avariniy situacijy jtaigoje likvidavima;
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28.6. tarnybiniy patalpy ir materialiniy vertybiy prieziiiros, saugumo ir remonto darbus;

28.7. jstaigos apripinimg tkiniu-techniniu inventoriumi;

28.8. medicininio deguonies uzsakymag ir pristatyma j jstaiga;

28.9. prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy planavimg ir informuoja atsakingg uz
istaigos vieSyjy pirkimy plany rengima atsakinga darbuotoja apie prekiy paslaugy ir darby pirkimy
poreikj kitiems metams, o taip pat nedelsiant, atsiradus papildomo pirkimo butinumui; pagal
kompetencija inicijuoja ir / ar vykdo jstaigos vieSuosius pirkimus, rengia technines specifikacijas,
sutarciy projektus su konkursus laiméjusiomis organizacijomis bei uztikrina jy vykdyma.

29. Dalyvauja jstaigos direktoriaus sudaromose komisijose ir darbo grupése.

30. Ripinasi jstaigos statiniy prieziiira ir organizuoti rasty defekty pasalinima.

31. Dirba pagal patvirtintg darbo grafika.

32. Nutraukus darbo santykius, jstaigai perduoda visg dokumentacija, materialines vertybes,

perdavimo faktg jforminant perdavimo-priémimo aktu.
33. Pagal kompetencija vykdo kitus jstaigos direktoriaus zodinius ir raSytinius pavedimus.
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