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II SKYRIUS 

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI 

 

2. Ūkio reikalų tvarkytojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos kvalifikacinius 

reikalavimus: 

2.1.  turėti ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą; 

2.2.  turėti siuvimo įgūdžius; 

2.3.  sugebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą; 

2.4.  mokėti naudotis šiuolaikinėmis technologijomis ir ryšių priemonėmis (dokumentų 

rengimo ir apdorojimo programomis, interneto naršykle (-ėmis), elektroninio pašto programa           

(-omis) ir kt. dirbti su įstaigoje įdiegta  dokumentų valdymo sistema.). 

 

III SKYRIUS 

ŪKIO REIKALŲ TVARKYTOJO FUNKCIJOS 

 

3. Ūkio reikalų tvarkytojas privalo vykdyti šias funkcijas: 

3.1. užtikrinti atskirą švarių ir nešvarių skalbinių priėmimą, saugojimą ir išdavimą; 

3.2. užtikrinti savalaikį nešvarių skalbinių išvežimą į skalbyklą ir švarių skalbinių pristatymą 

į Kauno m. GMPS; 

3.3. vesti skalbimui perduodamų ir gaunamų skalbinių apskaitą; 

3.4. aprūpinti pagal poreikį švariais skalbiniais įstaigos darbuotojus, laiku juos keisti; 

3.5. kiekvieną mėnesį sutikrinti skalbyklai perduotų skalbinių kiekius su išrašyta sąskaita; 

3.6. taisyti įplyšusią patalynę, GMP darbuotojų drabužius, minkštus neštuvus, keisti 

ampuliarų lipniąsias juostas, atlikti kitus smulkius taisymo darbus; 

3.7. siūti naują patalynę, skaras, įtvarų maišus ir kt.; 

3.8. kartą savaitėje tikrinti tvarką darbuotojų poilsio kambariuose, patalynės kiekį lovose; 

3.9. laikytis sanitarinių-higieninių reikalavimų. Saugoti save nuo galimo užsikrėtimo 

infekcinėmis ligomis; 

3.10. kontroliuoti valytojų darbą pagrindiniame įstaigos pastate (Pramonės pr. 33); 

3.11. prižiūrėti įstaigos bendrose erdvėse auginamas gėles; 

3.12. atlikti ūkio padalinio vadovo, administracijos skubiai pavestus darbus. 
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