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UKIO DALIES ADMINISTRATORIAUS PAREIGINIAI NUOSTATAI

|. BENDRIEJI REIKALAVIMAI

1. Istaigos tikio dalies administratorius uztikrina patikima visy jstaigos mechanizmuy,

automobiliy transporto darba, savalaiky 1ir kokybiskaja remonta.

2. Ukio dalies administratorius turi turéti techninj i$silavinima ir jgyta kvalifikacija arba ne
zemesn] kaip viduring iSsilavinimg, gerai zinantis jrengimy, priemoniy technines savybes, ju
eksploatavimo 1r remonto pagrindus, degaly ir tepaly mechanizmy 1r autotransporto risis, jy
naudojimo buidus, eismo saugumo reikalavimus, mokantis dirbti kompiuteriu.

3. Asmuo turi biit1 savarankiskas, sgziningas 1r atsakingas, imlus naujovems, draugiskas,
mandagus.

4. Darbuotojg skiria tkio administratoriy ir atleidzia 1S pareigy, nustato jo pareiging
atlyginimg bei1 sudaro darbo sutart direktorius.

5. Ukio dalies administratorius pavaldus jstaigos direktoriui ir vykdo savo kompetencijos

ribose jo nurodymus.

6. Atostogy arba ligos metu, kitais atvejais ukio administratorius pavaduoja direktoriaus

jsakymu paskirtas kitas darbuotojas.

7. Ukio dalies administratorius turi isklausyti ir zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés ir



elektrosaugos reikalavimus.

8. Ukio dalies administratorius privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir
pojstatyminiais norminiais aktais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teises aktais, jstaigos
jstatais, direktoriaus jsakymais, vidaus tvarkos taisyklémis, kitomis galiojan¢iomis taisyklémis
ir S1a1s pareiginiais nuostatais.

IT1 UKIO DALIES ADMINISTRATORIAUS PAREIGOS

Ukio dalies administratorius turi zinoti, mokéti ir iSmanyti:

1. ;rengimy, mechanizmy, autotransporto priemoniy darbo rezima, eksploatacijos savybes ir
ju remonto atlikimo technologija;

2. montavimo, demontavimo, reguliavimo 1r derinimo darby atlikimo ei1liSkuma;

3. yjmong¢s strukturg, specializacijg, technikos parko sudety;

4. remonto tarnybos darbo organizacijg;

5. darbuotojy personaling sudeéty;

6. defektiniy zimarasCiy, eksploatacijos instrukcijy, jrengimy, mechanizmy, autotransporto

priemoniy pasy 1r kitos techninés dokumentacijos jforminimo tvarka;
7. uzsienio technika, jos galimybes vietinémis sglygomis;
8. gamybos technologijos pagrindus, kuro ir tepaly sunaudojimo normas jvairiu mety laiku;
9.ekonomikos, gamybos organizavimo Ir valdymo principus;
10. apskaitos vedimo tvarka, techning dokumentacija;
11. eismo saugumo, vidaus tvarkos reikalavimus;
12. nelaimingy atsitikimy, avarijy tyrimo tvarkg ir apskaita;
13. saugos darbe 1r prieSgaisrines saugos reikalavimus.

Ukio dalies administratorius privalo:

1. uztikrint1 V§] Akmenés rajono greitosios medicinines pagalbos centro automobiliy



prieziura, eksplotacijg ir remonta, garazy ir jy teritorljy prieziurg ir tvarka, kuro 1Sdavimo 1r
kuro materialine atsakomybe;

2. tvarkyti tikio dalies administratoriaus tarnybos kuro 1r tepaly 18davima ir apskaita, pildyti

darbo laiko apskaitos ziniarasScius;

3. organizuoti 1r uZtikrinti ymon¢s savalaik] apripinima mechanizmais, autotransportu,
kontroliuoti vairuotojy darba, sekti ir kontroliuoti mechanizmy darbg, rupintis, kad nebiity
sutrikdytas jstaigos darbas;

4. uztikrint1 nepertraukiamg 1r techniskai tvarkinga, patikima visy jrengimy, mechanizmy ir
autotransporto priemoniy darbg, savalaikj ir kokybiSka jy remontg, organizuoti jrengimy ir
mechanizmy technines apziuras, remontus, profilaktika, kontroliuoti jy kokybiskg atlikima;

5. atliktt mechanizmy, autotransporto priemoniy, jrengimy apzitras, techninj aptarnavima,

nustatyti jy remonto eiliSkumag 1r atlikti1 remonta, kontroliuoti jy techning ir esteting bukle.

6. tikrint1 visy apsaugos priemoniy patikimuma jrengimuose, mechanizmuose,
autotransporto priemonese;

7. priimt1 naujus jrengimus ir mechanizmus, paruosti juos eksploatacijal; apmokyti
darbuotojus saugiai dirbt1 pagal ty darbo priemoniy eksploatavimo dokumentuose nurodytus

saugaus naudojimo reikalavimus;

8. analizuot1 mechanizmy, autotransporto priemoniy ir kity jrengimy technine biukle, jy
darbo laika, nusidéveéjimo laika, atidirbusiy mechanizmy ir autotransporto priemoniy

nuraSyma, rengti paraiskas kapitaliniam remontui;

9. reikalauti, kad darbuotojai laikytysi darbo drausmes reikalavimy, darby saugos,
priesgaisrines saugos, aplinkosaugos, elektrosaugos reikalavimy, darbo sanitarijos ir higienos

reikalavimuy;

10. neleist1 pavaldiems darbuotojams dirbti, kol jie nebus pasitikring sveikatos ir nedéves

tinkamy



asmeniniy apsaugos priemoniy;
11. uztikrinti, kad tkio dalies administratoriaus tarnybos teritorijoje dirbanciy darbuotojy

darbo

vietos atitikty darbuotojy saugos ir sveikatos norminiy teises akty reikalavimus. Darbo

vietos

tur1 buti jrengtos taip, kad jose dirbantys darbuotoja1 buty apsaugoti nuo galimy traumuy, jy

darbo aplinkoje nebuty sveikatai kenksmingy ar pavojingy rizikos veiksniy;

12. kontroliuoti, kaip pavaldius darbuotojai laikosi kokybés, aplinkos apsaugos be1
darbuotojy saugos 1ir sveikatos reikalavimy, profesinés rizikos Salinimo ir mazinimo priemoniy

plane
numatyty tiksly jgyvendinimo, darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrings ir civilines
Saugos
instrukcijose nustatyty reikalavimy, jstaigos vidaus tvarkos taisykliy reikalavimy, o, esant
minetiems pazeidimams, nuSalinti nuo darbo pazeidimg padariusy darbuotojg;

13. sustabdyti darbus, jeigu pazeidziami saugos darbe reikalavimai ir kyla grésme

darbuotojy sveikatai ar gyvybei;

14. organizuoti savo pavaldume esanciy darbuotojy aprupinimg tik techniSkai tvarkingomis

darbo priemonémis ir asmeninémis bei kolektyvinémis apsaugos priemonémis;

15. apie nelaimingg atsitikimg darbe pranesti direktoriun ar kitam direktoriaus jgaliotam

asmeniul.

Ivykio vietg 1Ssaugoti tokig, kokia j1 buvo 1vykio metu, kol darbg pradés jvyki tirianti
komisija;

16. saugoti patikétas darbo priemones, jstaigos gamybines ir komercines paslaptis;

17. pateikt1 tvarkingus, teisingai uzpildytus automobiliy kelionés lapus bei kitus papildomus

dokumentus vyriausiajal finansininkel;



18. nutraukus su jstaiga darbo santykius perduoda visg turimg dokumentacijg, materialyj;

turta, perdavimo faktg jforminant perdavimo-priémimo aktu.
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