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VS| ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES GREITOSIOS MEDICINOS PAGALBOS STOTIES
TEISININKO PAREIGYBES APRASYMAS

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj universitetinj teisinj iSsilavinima.;

5.2. darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais,
civilinés, administracinés, baudziamosios, darbo teisés, civilinio ir baudziamojo proceso,
administraciniy byly teisena reglamentuojanciais teisés aktais, Sveikatos apsaugos ministro
jsakymais, vieSuosius pirkimus ir duomeny apsaugg reglamentuojancdiais teisés aktais,
direktoriaus jsakymais, visais kitais jstaigos vidaus dokumentais, Kolektyvine sutartimi, Siuo
pareigybés aprasymu;

5.3. moketi dirbti kompiuteriu (teksto redaktoriumi, internetu, elektroniniu pastu);

5.4. sklandziai déstyti mintis zodZiu ir rastu, iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykles, teisés akty rengimo taisykles, gebéti jas taikyti praktiskai.

Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS IR PAREIGOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas ir pareigas:

6.1. teikia pastabas, pasitlymus deél direktoriaus jsakymuy ir kity jstaigos dokumenty
pakeitimo, papildymo ar pripazinimo netekusiais galios, atsiZzvelgiant j nustatytus teisés akty
reikalavimus;

6.2. teikia konsultacijas jstaigos vadovybei, jstaigos darbuotojams pagal Sios
pareigybés kompetencija teises akty taikymo klausimais;

6.3. direktoriui pavedus dalyvauja vieSyjy pirkimy procedurose, dalyvauja rengiant
teisine dokumentacijg vieSyjy pirkimy klausimais;

6.4. direktoriui pavedus dalyvauja rengiant jstaigos sutarciy projektus, rengia sutarciy
pakeitimo, nutraukimo dokumentus;

6.5. direktoriui pavedus rengia ieSkinius, skundus, atsiliepimus | ieSkinius,
pareiSkimus ar skundus, apeliacinius ir kasacinius skundus, atsiliepimus j apeliacinius ir
kasacinius skundus, kitus procesinius dokumentus, pateikiamus teismams, ikiteisminio
tyrimo jstaigoms;

6.6. direktoriui pavedus rengia reikalingus dokumentus iSankstinio gincy nagrinéjimo
ne teismo tvarka institucijoms;



6.7. direktoriui pavedus, atstovauja jstaigos interesams visy instancijy teismuose,
ikiteisminio tyrimo jstaigose, iSankstinio ginCy nagringjimo ne teismo tvarka institucijose,
valstybés valdymo ir savivaldos institucijose ir jstaigose bei kitose organizacijose;

6.8. direktoriui pavedus nagrinéja pareiSkimus, skundus, pretenzijas, pasiulymus,
paklausimus ir kita., rengia atsakymuy projektus pagal savo kompetencija;

6.9. dalyvauja rengiant jstaigos vidaus darbo tvarkos taisykles, darbo apmokéjimo
tvarka, kitus jstaigos vidaus tvarka reglamentuojanciy ir kity dokumenty projektus;

6.10. vykdo vidaus kontrolés jgyvendinimo ir informacijos teikimo priezilra;

6.11. formuoja bylas, kaupia, sistemina ir saugo dokumentus, susijusius su Sios
pareigybés funkcijy vykdymu, pagal patvirtintg jstaigos dokumentacijos plang iki jy perdavimo
jarchyva;

6.12. vykdo kitus, nenuolatinio pobudzio, teisetus direktoriaus nurodymus, kad buty
pasiekti jstaigos tikslai.



