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VIESUJU PIRKIMU KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 23-269

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

1.1. buti jgijes aukstojo mokslo kvalifikacijg, jgyta baigus universitetines studijas ir jgijus
bakalauro kvalifikacinj laipsnj, arba jai lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.2. turéti ne mazesng Kaip 2 mety darbo patirtj vieSyjy pirkimy srityje;

1.3. buti nepriekaistingos reputacijos;

1.4. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti veikla, gebéti savarankiskai rinktis darbo
metodus, greitai priimti sprendimus, ieskoti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija, naudotis
Siuolaikinémis informacijos paieskos, perdavimo ir darbo su informacija priemonémis;

1.5. zinoti ir iSmanyti Europos Sajungos teisés aktus, Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vieSuosius
pirkimus, dokumenty ir teisés akty rengima, dokumenty tvarkymg ir apskaita, Tarnybos veikla, ir
gebéti juos taikyti;

1.6. turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija, (vadovaujantis Visuotinio
kompiuterinio rastingumo standartu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2004 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. ISAK-2016), kuri apima informaciniy technologijy Zinias ir
gebe¢jimus, pakankamus darbui kompiuteriu profesingje veikloje vartotojo lygiu (Tarnyba pasilieka
teise patikrinti kvalifikacija testu);

1.7. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, mokeéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu,
rengti iSvadas ir pasitilymus, tvarkomuosius, organizacinius dokumentus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. uztikrina, kad, pradédamas vykdyti funkcijas, pirkimy iniciatorius, naujai paskirtas
pirkimy organizatorius, visi naujai sudarytos vieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, pries
pradédami darba, pasiraSyty konfidencialumo pasizad¢jima ir uzpildyty privaciy interesy deklaracija;

2.2. konsultuoja Tarnybos filialy ir teritoriniy skyriy darbuotojus viesyjy pirkimy planavimo,
verciy skaic¢iavimo, pirkimo dokumenty rengimo ir kitais vieSyjy pirkimy klausimais;

2.3. konsultuoja Tarnybos filialy ir teritoriniy skyriy darbuotojus techniniy specifikacijy
rengimo klausimais;

2.4. koordinuoja Tarnybos techniniy specifikacijy, atitinkanciy Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy istatymo ar kity galiojanciy teisés akty reikalavimus, rengimg ir uztikrina, kad dokumentai
bty parengti laiku;

2.5. esant poreikiui dalyvauja komisijy, darbo grupiy (iskaitant ir vieSyjy pirkimy, atlickamy
jgyvendinant ES fondy IéSomis bendrai finansuojamus projektus, klausimais) veikloje;



2.6. koordinuoja Tarnybos organizuojamus pasitarimus, kuriuose siekiama sutarimo dél
planuojamy asignavimy ir siekiamy rezultaty nustatytiems uzdaviniams jgyvendinti;

2.7. koordinuoja rengiant Tarnybos vieSyjy pirkimy plang, stebi ir vertina kaip yra
igyvendintas, pagal kompetencija vykdo su metiniy ataskaity rengimu susijusias veiklas;

2.8. koordinuoja Tarnybos viesyjy pirkimy komisijos vykdomus pirkimus;

2.9. dalyvauja rengiant Skyriaus ir Tarnybos veiklos planavimo dokumentus bei teikia
sitilymus dél jy;

2.10. koordinuoja, o esant poreikiui ir atliecka Tarnybos pirkimo sutarciy prevencija;

2.11. atlieka kitas Tarnybos vieSyjy pirkimy koordinatoriaus funkcijas, nurodytas Tarnybos
vidaus dokumentuose;

2.12. vykdo kitus Skyriaus vadovo nenuolatinio pobiidzio pavedimus, susijusius su Skyriui
pavesty funkcijy vykdymu.
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