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Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. buti igijes aukStojo mokslo kvalifikacija, igyta baigus universitetines sveikatos moksly,
socialiniy moksly, teisés arba verslo ir vieSosios vadybos studijy kryp¢iy grupés studijas jr jgijus
magistro kvalifikacinj laipsnj, arba jai lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.2. turéti ne mazesng kaip 3 (trejy) mety patirtj finansy valdymo ir finansinés apskaitos
srityse ir ne mazesn¢ kaip 1 (vieneriy) mety vadovaujamo darbo patirtj;

1.3. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, mokéti organizuoti pavaldiniy
veiklg, formuoti ir valdyti komandas, dirbti komandoje;

1.4. gebéti savo darbe taikyti finansing apskaita, reglamentuojancius teisés aktus, vieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (tolaus - VSAFAS);

1.5. Zinoti, iSmanyti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro jsakymus bei kitus teisés
aktus reglamentuojancius Tarnybos veikla, finansing apskaitg, darbo santykius;

1.6. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, mokeéti sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu,
rengti i§vadas ir pasiiilymus, tvarkomuosius, organizacinius dokumentus;

1.7. turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija, (vadovaujantis Visuotinio
kompiuterinio rastingumo standartu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2004 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. ISAK-2016), kuri apima informaciniy technologijy zinias ir
gebe¢jimus, pakankamus darbui kompiuteriu profesingje veikloje vartotojo lygiu (Tarnyba pasilieka
teise patikrinti kvalifikacija testu).
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2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. Tarnybos generalinio direktoriaus pavedimu atstovauja jstaigg santykiuose su kitomis
Jstaigomis, organizacijomis;

2.2. konsultuoja su Tarnybos Finansy tarnybos veikla susijusiais klausimais;

2.3. priima su Tarnybos Finansy tarnybos veikla susijusius sprendimus;

2.4. valdo Tarnybos Finansy tarnybos ZmogiSkuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka;

2.5. rengia ir teikia pasitilymus su Tarnybos Finansy tarnybos veikla susijusiais klausimais;

2.6. vadovauja Tarnybos Finansy tarnybos veiklos vykdymui aktualios informacijos
apdorojimui arba prireikus apdoroja Tarnybos Finansy tarnybos veiklos vykdymui aktualig
informacija;

2.7. vadovauja Tarnybos Finansy tarnybos veikly vykdymui arba prireikus vykdo Tarnybos
Finansy tarnybos veiklas;



2.8. vadovauja su Tarnybos Finansy tarnybos veikla susijusios informacijos ir dokumenty
rengimui ir teikimui arba prireikus rengia ir teikia su Tarnybos Finansy tarnybos veikla susijusia
informacijg ir dokumentus;

2.9. planuoja Tarnybos finansus (prognozés, finansiniai planai ir biudzetai);

2.10. rengia ir teikia Tarnybos generalinio direktoriui tvirtinti fikiniy operacijy registravimo
ir vertinimo tvarkas, sudaro saskaity plang ir kitus finansy apskaitos dokumentus arba prireikus
koordinuoja jy rengima;

2.11. DVS atlieka teisés akty ir kity susijusiy dokumenty derinimus;

2.12. kontroliuoja darbo uzmokescio fondo panaudojima;

2.13. tvirtina banko mokéjimo pavedimus;

2.14. atlieka iSanksting ir/arba einamajg ir/arba paskesn¢ finansy kontrole arba prireikus
koordinuoja iSankstinés, einamosios ir paskesnés finansy kontrolés atlikima;

2.15. rengia ir teikia paraiSkas, mokéjimo prasymus ir jy privalomuosius priedus 1€Soms gauti
pagal finansavimo Saltinius;

2.16. tikrina ir vizuoja priedy ir priemoky projektus;

2.17. koordinuoja ir kontroliuoja finansiniy bei biudzeto vykdymo ataskaity parengima ir kity
su finansy valdymu susijusiy ataskaity rengima;

2.18. koordinuoja ir kontroliuoja, kad Tarnybos Finansy tarnybos darbuotojai nustatytais
terminais pateikty duomenis arba, turédami prieiga, suderinty tarpusavio operacijy derinimo
informacija, suvesty finansiniy ataskaity ir aiSkinamojo rasto lenteliy duomenis j Finansy ministerijos
1diegta informacing sistemg (VSAKIS);

2.19. kaupia, sistemina, analizuoja, rengia ir saugo jvairig informacija, kurios reikia Tarnybos
Finansy tarnybos tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti;

2.20. pateikia finansiniy ataskaity rinkinius, uz informacijag Tarnybos internetiniame
puslapyje atsakingam darbuotojui;

2.21. pagal pareigybés kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

2.22. tvarko, registruoja, saugo dokumentus pagal priskirta kuruojama srit] bei teikia
archyvuoti nustatyta tvarka;

2.23. skatina Tarnybos Finansy tarnybos darbuotojy iniciatyva ir kiekvieno atsakomybe uz
jam pavesty darby vykdyma, jvertina jy teikiamas pastabas ir pasitilymus;

2.24. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su Tarnybos Finansy tarnybos veikla susijusius
pavedimus;

2.25. vykdant pareigybés funkcijas ir siekiant bendry rezultaty bendradarbiauja su kitais
Tarnybos padaliniais ir skyriais, kitomis jmonémis, institucijomis, jstaigomis pareigybés
kompetencijy ribose.
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