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Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

1.1. buti jgijes aukstojo mokslo kvalifikacijg, jgyta baigus universitetines studijas ir jgijus
bakalauro kvalifikacinj laipsnj, arba jai lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.2. turéti ne mazesng Kaip 2 (dviejy) mety darbo patirtj vieSyjy pirkimy vykdymo srityje;

1.3. buti nepriekaistingos reputacijos;

1.4. turéti pirkimy specialisto pazyméjima;

1.5. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti veikla, gebéti savarankiskai rinktis darbo
metodus, greitai priimti sprendimus, ieskoti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacijg, naudotis
Siuolaikinémis informacijos paieskos, perdavimo ir darbo su informacija priemonémis;

1.6. zinoti ir iSmanyti Europos Sajungos teisés aktus, Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vieSuosius
pirkimus, dokumenty ir teisés akty rengimg, dokumenty tvarkymga ir apskaita, Tarnybos veikla, ir
gebéti juos taikyti;

1.7. turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija, (vadovaujantis Visuotinio
kompiuterinio rastingumo standartu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2004 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. ISAK-2016), kuri apima informaciniy technologijy Zinias ir
gebe¢jimus, pakankamus darbui kompiuteriu profesingje veikloje vartotojo lygiu (Tarnyba pasilieka
teise patikrinti kvalifikacijg testu);

1.8. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, mokéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu,
rengti iSvadas ir pasiilymus, tvarkomuosius, organizacinius dokumentus.
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2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. rengia viesyjy pirkimy dokumenty projektus, atitinkan¢ius Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo ir kity teisés akty reikalavimus, ir teikia juos tvirtinti viesajj pirkima atlickanciai
komisijai;

2.2. dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy veikloje, vykdo vieSyjy pirkimy komisijos
sekretoriaus funkcijas, atstovauja vieSyjy pirkimy komisijai santykiuose su tiekéjais;

2.3. nagringja tiekéjy pasitlymus (pasalinimo pagrindus, kvalifikacijos reikalavimy atitiktj,
pasitlymo turinj ir kt.), teikia iSvadas vieSaji pirkimg atliekanciai komisijai;

2.4. nagrinéja tiekéjy klausimus, prasymus, pretenzijas, rengia atsakymy j juos projektus,
uztikrina teikiamos informacijos teisinguma;

2.5. teisétai vykdo ir dokumentuoja vieSyjy pirkimy komisijos ir savo vykdomy viesyjy
pirkimy procediiras;

2.6. Skyriaus vadovui pavedus derina ir vizuoja pirkimy paraiskas, patvirtinant paraiSkos
turinio atitikt] pirkimy planui ir teisés akty reikalavimams;



2.7. kontroliuoja ir uztikrina tinkama paraisky registravima ir informacijos apie atliktus mazos
vertés pirkimy pateikimg dokumenty valdymo sistemoje ir kitose naudojamose apskaitos priemonese;

2.8. atlieka Tarnybos pirkimy organizatoriaus funkcijas, kai pirkimo atlikimas néra pavestas
kitiems pirkimy organizatoriams;

2.9. vykdo vieSuosius pirkimus i§ centriniy perkanciyjy organizacijy, kai jy atlikimas néra
pavestas kitiems pirkimy organizatoriams;

2.10. Skyriaus vadovui pavedus administruoja Tarnybos paskyrag CVP IS;

2.11. nagrinéja ir sitilo pataisymus pirkimus inicijuojan¢iy asmeny pateiktiems techniniy
specifikacijy, kvalifikaciniy reikalavimy, vertinimo kriterijy projektams, uztikrinant atitikima
vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams;

2.12. parengia ir skelbia vieSyjy pirkimy skelbimus, teikia nustatytos formos ataskaitas
Viesyjy pirkimy tarnybai, kontroliuojan¢ioms institucijoms;
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.....

.....

2.16. nuolat kelia profesing kvalifikacija vieSyjy pirkimy srityje;

2.17. atlieka kitas Tarnybos vieSyjy pirkimy specialisto funkcijas, nurodytas Tarnybos vidaus
dokumentuose;

2.18. vykdo kitus Skyriaus vadovo nenuolatinio pobudzio pavedimus, susijusius su Skyriui
pavesty funkcijy vykdymu.
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