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I. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI 

6. Mechanikas - ūkio dalies vedėjas turi žinoti, mokėti ir išmanyti: 

6.1. autotransporto priemonių techninio eksploatavimo reikalavimus; 

6.2. kuro ir tepalų sunaudojimo normas įvairiu metų laiku; 

6.3. darbo organizavimą; 

6.4. prekių ir materialinių vertybių įsigijimo, naudojimo bei nurašymo tvarką ir apskaitą 

6.5. eismo saugumo taisykles; 

6.6. nelaimingų atsitikimų, avarijų tyrimo tvarką ir apskaitą 

6.7. saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, turto apsaugos ir elektrosaugos 

reikalavimus; 

6.8. periodinio sveikatos tikrinimo tvarką. 

6.9. pirmos pagalbos suteikimo būdus ir priemones. 

II. MECHANIKO - ŪKIO DALIES VEDĖJO PAREIGOS 

7.Organizuoti ir užtikrinti vairuotojų ir valytojų darbą. 

8.Organizuoti automobilių techninę apžiūrą techninį aptarnavimą ir remontą užtikrinti 

techniškai tvarkingą transporto priemonių būklę, nepertraukiamą ir patikimąją darbą. 

9.Organizuoti įstaigos aprūpinimą kanceliarinėmis ir ūkinėmis prekėmis. 

10.Organizuoti patalpų ir kitų įstaigos objektų remontą. 

11 .Kontroliuoti kelionės lapų vedimą ir kuro nurašymą pagal normas. 

12. Laiku ir teisingai pildyti buhalterinius dokumentus. 

13.Sudaryti vairuotojų ir valytojų atostogų, darbo grafikus, pildyti jų darbo laiko apskaitos 

žiniaraščius. Atostogų ar ligos metu skirti pavadavimus, tvarkyti su jais susijusius dokumentus. 

14.Organizuoti įstaigai priklausančių materialinių vertybių saugojimą ir tausojimą. 

15. Užtikrinti pastato ir patalpų priežiūrą pagal priešgaisrinės ir higieninės saugos bei 

sanitarijos reikalavimus. 

16. Atlikti kompleksą darbų, užtikrinančių įstaigos teritorijos švarą ir tvarką. 

17.Supažindinti vairuotojus ir valytojas su darbo sąlygomis, sauga darbe, priešgaisrine 

sauga ir darbo tvarka, aplinkos apsaugos reikalavimais, pravesti instruktažą darbo vietoje. 

18. Įforminti asmeninių apsauginių priemonių išdavimo ir nurašymo dokumentus. 

19. Tiesiogiai dalyvauti tiriant nelaimingus atsitikimus, avarijų priežastis, analizuoti ir 

imtis priemonių jų likvidavimui. 

20.Organizuoti patalpų, autotransporto priemonių paruošimą darbui žiemos periodu. 

21. Prižiūrėti bei atlikti sanitarinių mazgų įrangos, baldų ir kito inventoriaus smulkų 

remontą. 

22. Atlikti kitus įstaigos vadovo pavedimus transporto ir ūkio klausimais. 

<...>  


