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FINANSININKO PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS
. BENDROROSIOS NUOSTATOS

1. Finansininko pavaduotojo pareigoms priimamas asmuo turi turéti aukstesnjjj ar aukstaji
1$simokslinimg, mokantis dirbti kompiuteriu ir jstaigoje idiegta buhalterinés apskaitos programa,
mokantis lietuviy kalbg, logiskai mastyti, greitai orientuotis situacijoje, kruops$tus, pareigingas,
atidus.
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5. Finansininko pavaduotojas turi:

5.1. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vieSyjy jstaigy buhaltering apskaita ir atskaitomybe;

5.2. biiti susipazings su jstaigos veiklos dokumentais, administracijos darbo reglamentu;

5.3. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija;

5.4. iSmanyti dokumenty rengimo, dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles.
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1. PAREIGOS

9. Finansininko pavaduotojas privalo:

9.1. vykdyti finansininko nurodymus ir savo kompetencijos ribose atlikus savo darbo
funkcijas atsiskaityti finansininkui;

9.2. dalyvauti atliekant materialiniy ir piniginiy vertybiy inventorizacija;

9.3. vesti jstaigos ilgalaikio ir trumpalaikio turto, atsargy ir kity materialiniy vertybiy
apskaitg, tikrinti jy nuraSymo teisinguma;

9.4. pagal pirminius dokumentus priskai¢iuoti darbuotojy darbo uzmokest; ir kitas iSmokas;

9.5. tikrinti ar teisingai jforminti pirminiai apskaitos dokumentai (darbo laiko apskaitos
Ziniaras¢iai, medziagy ir trumpalaikio turto nuras§ymo aktai ir kt.);

9.6. apskaiciuoti gyventojy pajamy moKestj ir valstybinio socialinio draudimo jmokas.

9.7. Uztikrinti informacijos ir duomeny, kuriais disponuoja, saugojimg ir konfidencialuma;

9.8. nutraukus darbo santykius, jstaigai perduoti visg dokumentacijg, materialines 1ésas,
perdavimo faktg iforminant atskiru aktu.
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