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FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS
I. BENDROROSIOS NUOSTATOS

1. Finansininku Lietuvos Respublikos Darbo kodekso nustatyta tvarka priimamas asmuo,
turintis aukstaji arba aukstesnjji ekonominj iSsilavinimg ir ne mazesnj kaip trijy mety buhalterinés
apskaitos darbo staza, mokantis dirbti kompiuteriu ir buhalterinés apskaitos programa, mokantis
lietuviy kalba, kruopstus, pareigingas, atidus, mokantis logiSkai mastyti, savarankisSkai organizuoti
ir planuoti savo ir kity buhalterijos darbuotojy darba, greitai orientuotis situacijoje.

<.>

8. Finansininkas turi zinoti (iSmanyti):

8.1. Lietuvos Respublikos  jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius buhalterinés apskaitos ir ataskaity sudarymo organizavimo klausimus, taip pat
klausimus, susijusius su iikine bei finansine jstaigos veikla;,

8.2. jstaigos struktlira, nuostatus ir instrukcijas, direktoriaus jsakymus, kaip organizuoti
buhaltering apskaita, jos tvarkymo taisykles, VSAFAS

8.3. kaip forminti operacijas ir organizuoti dokumenty apyvartg jstaigoje;

8.4. finansy skai¢iavimy formas ir tvarka, kaip priimti uzpajamuoti, saugoti ir leisti pinigines
léSas, materialines ir kitas vertybes;

8.5. kaip atsiskaityti su debitoriais ir kreditoriais;

8.6. juridiniy ir fiziniy asmeny apmokestinimo salygas;

8.7. kaip nurasyti i§ buhalterinés apskaitos saskaity triakumus, debitorines skolas ir kitus
nuostolius;

8.8. kaip inventorizuoti pinigines léSas, materialines vertybes;

8.9. buhalterinio balanso ir ataskaity sudarymo tvarka ir terminus;

8.10. Siuolaikines skai¢iavimo technikos priemones ir jy taikymo galimybes atliekant
apskaitos skai€iavimo darbus ir jstaigos tikinés bei finansinés veiklos analiz¢;

9. Finansininkui nesant jstaigoje (atostogos, komandiruoté, liga ir pan.), jo pareigas laikinai
atlieka kitas direktoriaus jsakymu paskirtas buhalterijos darbuotojas.

10. Finansininkas turi zinoti saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektros saugos
reikalavimus ir jy laikytis.

11. Finansininkas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir
poistatyminiais aktais, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais, jstaigos
vadovo parinkta apskaitos politika, jstaigos jstatais, darbo sutartimi, kolektyvine sutartimi, vidaus
tvarkos taisyklémis, §iu0 pareigybés apraSymu, kitais vidiniais jstaigos dokumentais (jsakymais,
nurodymais, taisyklémis, tvarky apraSais ir pan.).

1. PAREIGOS

12. Finansininkas organizuoja:

12.1. jstaigos tkinés ir finansinés veiklos buhaltering apskaitg ir kontroliuoja ekonomiska
materialiniy, darbo ir finansy resursy naudojima;

12.2. materialiniy ir piniginiy vertybiy inventorizacija;

12.3. turto, jsipareigojimy ir tikiniy operacijy, jplaukianciy pagrindiniy 1¢Sy bei materialiniy
vertybiy apskaita.



13. Pagal buhalterinés apskaitos jstatymus formuoja apskaitos politika, atsizvelgdamas i
jstaigos veiklos struktiirg ir ypatumus.

14. Finansininkas vadovauja rengiant ir priimant apskaitos tvarkos aprasus, saskaity plana,
pirminiy apskaitos dokumenty formas, naudojamas forminant tikines operacijas, kurioms néra
numatyta tipiniy vidaus buhalterinés apskaitos dokumenty formy, organizuojant inventorizacija.

15. Finansininkas turi taip organizuoti buhalterijos darbg, kad bity vykdomi Sie reikalavimai:

15.1. apskaiCiuojamos visos léSos, materialinés vertybés ir buhalterinés apskaitos
dokumentuose laiku fiksuojamos operacijos, susijusios su 1éSy cirkuliacija;

15.2. tvarkoma jstaigoje jteisintos iikinés veiklos finansiniy rezultaty apskaita,

15.3. teisingai apskai¢iuojami ir laiku pervedami mokesciai j biudzeta, draudimo jmokos j
socialinius fondus;

15.4. kad visa buhalteriné informacija apie jstaigos veikla, jos materialing padétj, pajamas ir
iSlaidas biity formuojama ir pateikiama laiku,

15.5. kad biity sudarytas balansas ir suvestinés ataskaitos apie pajamas, iSlaidas ir biudzeto
naudojimg, buhalterinés apskaitos formos pildomos pagal buhalterinius jraSus bei pirminius
dokumentus, ir kad nustatyta tvarka ir laiku buty pateiktos atitinkamoms institucijoms;

15.6. kad buty grieztai laikomasi etatinés, finansinés bei kasinés disciplinos, iSlaidy samaty,
istatymy 1§ buhalteriniy balansy nuraSant truikumus, debitorines skolas ir kitus nuostolius, kad
buhalteriniai dokumentai buty saugis, taip pat nustatyta tvarka forminami, atiduodami j archyva;

15.7. tinkamai saugomi buhalterinés apskaitos dokumentai, pagal reikalavimus jforminamos
Ju bylos ir nustatyta tvarka perduodamos j archyva.

16. Finansininkas privalo kontroliuoti:

16.1. kaip laikomasi léSy, materialiniy vertybiy inventorizavimo taisykliy;

16.2. kaip laikomasi pirminiy ir buhalteriniy dokumenty, atsiskaitymy ir moké&jimo
isipareigojimy forminimo tvarkos;

16.3. ar teisingai naudojamos apmokéjimui skirtos 1éSos, mokami atlyginimai, laikomasi
finansinés drausmes.

17. Finansininkas turi padéti rengti priemones 1éSy saugumui uztikrinti, uzkirsti kelig
trikumams, neteisétam 1éSy, materialiniy vertybiy naudojimui, finansiniy ir tkiniy jstatymy
pazeidimams.

18. Veda jstaigos materialiniy vertybiy apskaitg pagal sudaryta saskaity plana.

19. Tvarko grieZtos atskaitomybés blanky vedimg ir nuraSyma.

20. Apiforming dokumentus darbuotojams, turintiems nedarbingumo pazymas.

21. Suteikia metoding pagalba jstaigos darbuotojams buhalterinés apskaitos, kontrolés,
atsiskaitymy ir ekonominés analizés klausimais.

22. PraneSa jstaigos direktoriui apie visus buhalterijos darbo trikumus, paaiskina jy
atsiradimo prieZastis ir siiilo budus jiems Salinti.

23. Sudaro jstaigos meting finansing atskaitomybe.



