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<.>
1. SPECIALUS REIKALAVIMAI VADOVO PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2.1.1. Vadovo issilavinimas — turi turéti auksStajj universitetinj arba jam prilyginamg
i$silavinimg ir ne mazesne nei 5 mety darbo patirt] greitosios pagalbos srityje ir ne maZesne¢ nei 1
mety vadovaujamo darbo patirt;.

2.1.2. Turi turéti galiojan¢ig medicinos praktikos ar slaugos praktikos licencija;

2.2. Moketi:

2.2.1. valstybing kalbg pagal treCigja valstybinés kalbos mokéjimo kategorija (jeigu
taikoma) ir bent vieng Snekamaja uZsienio kalbg (rusy, angly ir t.t.);

2.2.2. naudotis kompiuteriu bei kompiuterinémis programomis reikalingomis darbui;

2.2.3. mokeéti dirbti su dokumenty valdymo sistema savo kompetencijos ribose;

2.2.4. naudotis IP telefonijos ir radijo rySio priemonémis;

2.2.5. greitai orientuotis esant ekstremaliomis situacijomis;

2.2.6. valdyti emocijas;

2.2.7. uzpildyti finansinius dokumentus;

2.3. Gebéti:

2.3.1. dirbti komandoje;

2.3.2. dirbti esant stresinéms situacijoms ir tinkamai jas valdyti;

2.3.3 valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti i§vadas;

2.3.4. savo Zinias pritaikyti praktikoje.

2.4. Zinoti:

2.4.1. darbo organizavimo tvarka;

2.4.2. organizacinés tvarkomosios dokumentacijos sistema;

2.4.3. rastvedybos taisykles ir kalbos kulttiros normas;

2.4.4. tarnybinio etiketo reikalavimus, profesinés etikos ir etiketo reikalavimus.

2.4.5. vaisty veikimo principus ir jy galiojimo trukme;

2.4.6. skyriuje esanciy prietaisy ir jrenginiy sandara, jy veikimo principus bei
naudojimo tvarka;

2.4.7. medicininiy atlieky surinkimo ir iSvezimo utilizavimui ypatybes;

2.4.8. organizuoti ir vykdyti GMPS statisting apskaita pagal sudaryta programa.

2.5. Tarnybos pavaduotojas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais,
Vilniaus savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, jstatymais ir pojstatyminiais teisés
aktais, reglamentuojanciais GMP paslaugy teikima, taip pat $iy paslaugy teikima reglamentuojanciais
GMPS vidiniais teisés aktais, GMPS direktoriaus jsakymais, vidaus tvarkos taisyklémis, Siuo
pareigybés aprasymu bei Kkitais jstaigos vidaus dokumentais.

I11. VADOVO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



3.1. Jstaigos vadovo pavedimy uztikrina, kad greitosios medicinos pagalbos (toliau — GMP)
paslaugos biity teikiamos laiku, kokybiskai ir atitikty teisés akty reikalavimus, organizuoja ir
koordinuoja GMP dispecerinés tarnybos darbg kasdieninio darbo rezimu ir ekstremaliy situacijy
atvejais, atlieka $iy darby kontrole;

3.2. kontroliuoja kaip fiksuojamas darbuotojy atvykimo j darbg ir iSvykimo i$ darbo laikas,
atzymimas darbuotojy vir§valandziai ir Kita informacija;

3.3. kontroliuoja kaip esant gamybiniam reikalui performuoja kasdieninj grafika,
suformuoja/isformuoja reikiamas brigadas, sustiprina ar sumazina brigady skaiciy;

3.4. kontroliuoja ar GMP pamainos vyresniegji jvykus rysio, programos ar kt. sutrikimams
perduoda informacija IT specialistams;

3.5. dalyvauja rengiant dokumenty GMP brigady ir GMP dispecerinés tarnybos veiklos
klausimais, teikia sitlymus kaip tobulinti ir atnaujinti Tarnybos veikloje naudojamas informacines
sistemas ir kompiuterines programas;

3.6. koordinuoja tarnybos veiklg ir bendradarbiauja su kitais GMPS struktiiriniais
padaliniais, organizuoja GMP dispecerinés darbuotojy (jskaitant naujai priimamus) mokymus;

3.7. analizuoja GMP brigady operatyvuma, darbo kiekybinius ir kokybinius rodiklius, vykdo
ju stebéseng, sistemingai ekspertiniu metodu jvertina dispecerinés tarnybos darbuotojy kvietimy
priemima, kontroliuoja kaip pajégy valdytojai siuncia brigadas ar suteikia brigadoms pertrauka
pavalgyti;

3.8. konsultuoja GMP dispecerinés, GMP brigady gydytojus, slaugos specialistus ir
paramedikus skubiosios medicinos pagalbos teikimo klausimais;

3.9. planuoja ir inicijuoja GMP automobiliuose, GMP dispecerinéje ir GMPS pastotése
esanc¢iy radijo stociy ir kompiuteriy bei jy priezitros paslaugy pirkima;

3.10. informuoja vieSyjy pirkimy specialista apie prekiy, paslaugy ir darby pirkimy poreikj
Kitiems metams, o taip pat nedelsiant, atsiradus papildomo pirkimo batinumui;

3.11. teikia sitilymus, kaip tobulinti ir atnaujinti GMP brigady ir GMP dispecerinés veikloje
naudojamas programas;

3.12. dalyvauja organizuojant ir vykdant GMP brigady ir GMP dispecerinés darbuotojy
vidinius mokymus (iskaitant ir naujai priimamy);

3.13. dalyvauja rengiant darbo organizavimo tvarkos aprasy, darbo procediiry projektus;

3.14. organizuoja GMP pastociy ir GMP dispecerinés darbuotojy susirinkimus ir juose
dalyvauja;

3.15. dalyvauja organizuojant ir vykdant (ne) planinius tarnybos darbuotojy kvalifikacijos ir
Ziniy patikrinimus;

3.16. planuoja medicininés prietaisy ir kity iStekliy poreikj;

3.17. dalyvauja GMPS organizuojamuose vidiniuose mokymuose (atsisakymas dalyvauti
be pateisinamos priezasties gali biiti traktuojamas kaip darbo drausmés pazeidimas).

3.18. dalyvauja GMPS direktoriaus sudaromose komisijose ir darbo grupése;

3.19. esant gamybiniam batinumui, privalo i§vykti j kvietimus, pratybas arba teikti skubig
medicining pagalba vietoje.

3.20. pagal kompetencija vykdo kitus vienkartinio pobiidZzio GMPS vadovybés pavedimus,
kad bty pasiekti GMPS strateginiai tikslai.

3.21. Kontroliuoja GMP brigady apripinimg vaistais, medicininémis priemonémis, jranga;

3.22. Kontroliuoja kaip organizuojamas sugedusios medicininés jrangos remonta;

3.23. Kontroliuoja ir uztikrina, kad brigadose buty tinkamas medicininés jrangos
komplektavimas;

3.24. Kontroliuoja ir uztikrina GMP stoties darbo procediiros ,,Infekcijy prevencijos
kontrolés, medicininiy atlieky surinkimo ir i§vezimo procediros reikalavimy vykdyma.

3.25. Kontroliuoja ir uztikrina GMP stoties ,,Darbuotojy, Kurie teikia skubig medicinos
pagalbag, ranky, medicininés jrangos ir instrumenty, sanitarinio transporto salono inventoriaus
higienos (dezinfekcijos) ir medicininiy atlieky tvarkymo plano* reikalavimy vykdyma;



3.26. Kontroliuoja ir uztikrina vaistiniy preparaty ir medicininiy priemoniy atsargas (turi bati
vieno ménesio poreikio apripinimas, vertinant GMP stoties veiklos specifiSkuma ir tikimybe dirbti
ekstremaliose situacijose);

3.27. Kontroliuoja, kad medikamenty atsargos turi bati pildomos tik pagal elektroninés
vaistinés suvestus duomenis ir pateikiamos pastotés vyresniajam arba ji pavaduojanciam asmeniui.

3.28. Kontroliuoja, kad medikamenty atsargas butu komplektuojamos ne anksc¢iau kaip 9
val., kad praeitos pamainos dirbancios brigados suspéty jvesti duomenis apie panaudotus vaistus ir
kita medicininj inventoriy j elektroninés vaistinés programa.

3.29. Kontroliuoja kaip vedama narkotiniy medziagy apskaitg ir dokumentacijos
jforminimas;

3.30. Kontroliuoja kaip iSrasomi vaztaras¢iai ir paimami i§ sandélio panaudotos priemones,
medikamentai ir deguonis;

3.31. Kontroliuoja medikamenty ir pagalbiniy priemoniy uzsakyma;

3.32. elektroningje vaistingje kontroliuoja vaisty panaudojima;

3.33. Kontroliuoja kaip i§ is§vaziuojamyjy brigady surenka panaudotus $virkstus, adatas,
kitas medicinines atliekas ir perduoda jas utilizavimui.

3.34. kontroliuoja medikamenty panaudojima;

3.35. Kontroliuoja brigady apriipinima dezinfekcinémis medziagomis, kad dezinfekcinés
medziagos bty tik specialiuose induose su atitinkamu uzrasu ir jsukamu purkstuku.

3.36. Kontroliuoja kaip vykdomas deguonies baliony isdavimas GMP brigadoms;

3.37. Kontroliuoja kaip organizuojamas medicininés jrangos ir prietaisy techninés baklés ir
metrologijos patikra pagal jiems keliamus reikalavimus;

3.38. pavaduoja tarnybos darbuotojus jy atostogy, ligos metu;
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