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SIAULIU GREITOSIOS MEDICINOS PAGALBOS STOTIES
BUHALTERIO - KASININKO PAREIGYBES APRASYMAS

III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti tokius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip spec. vidurinj Socialiniy moksly studijy srities (finansy arba
apskaitos studijy krypties) iSsilavinima;

3.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos vieSyjy jstaigy jstatymu ir buhalterinés
apskaitos pagrindy jstatymu, norminiais aktais, reguliuojanciais apskaitos ir atskaitomybés tvarkyma,
mokes¢iy mokejimg ir deklaravima, kasos darbo organizavimo ir operacijy taisyklémis;

3.3. mokéti dirbti Ms Word, Ms Exel, Ms Outlook, Internet Explorer ir bent viena buhalterine
programa;

3.4. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija.

4. Buhalteris - kasininkas privalo:

4.1. neplatinti informacijos, laikomos jstaigos komercine ar tarnybine paslaptimi;

4.2. nenaudoti ir neplatinti nelegalios programinés jrangos ar teisétai jsigytos programinés
jrangos nenaudoti neteisétai;

4.3. nuolat atnaujinti buhalterinés apskaitos zinias;

4.4. savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos teisés aktais, Jstaigos jstatais, darbo sutar-
timi, Siuo pareigybés apraSymu, vidaus tvarkos taisyklémis, vyriausiojo gydytojo jsakymais, jei jie
nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams, taip pat profesine veiklg reglamentuojanciu etikos
kodeksu.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo tokias funkcijas:

5.1. priima ir patikrina pirminiy apskaitos dokumenty atitikima nustatytiems reikalavimames,
paruosia juos registravimui apskaitos registruose;

5.2. veda piniginiy 1€y ir materialiniy vertybiy judéjimo operacijas, registruoja ikiniy
operacijy ir tikiniy jvykiy duomenis apskaitos registruose pagal pristatytus j buhalterijag dokumentus;

5.3. dalyvauja metinése inventorizacijose;

5.4. ruoSia duomenis jvairioms ataskaitoms, rengia ataskaitas, susijusias su funkcijy
vykdymu;

5.5. rengia mok¢jimy pavedimus pagal pateiktus dokumentus, esant reikalui, vykdo bankines
operacijas;

5.6. pildo Jstaigos kasos knyga pagal kasos darbo organizavimo ir operacijy vykdymo
taisykliy reikalavimus;

5.7. i8duoda atitinkamiems [staigos darbuotojams avansus piniginéms operacijoms atlikti;

5.8. priima pinigy likucius bei piniginiy operacijy dokumentus i§ atitinkamy darbuotojy;



5.9. grynus pinigus ] kasg priima ir i§ jos iSduoda pagal kasos pajamy ir iSlaidy orderius,
pasirasytus vyriausiojo buhalterio ir vyriausiojo gydytojo, grynus Jstaigos pinigus laiko kasos seife;
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