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BUHALTERIO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Buhalteris privalo turéti aukstesnjji ar aukstaji finansinj, buhalterinj arba ekonominj
i§silavinima.

2. Bubhalteris privalo laikytis teisés aktais ir VS] Kauno rajono greitosios medicinos pagalbos
stoties (toliau - KRGMPS) vidaus dokumentais nustatyty tvarky reikalavimais.

3. Buhalteris turi zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, jstatyminius aktus, nutarimus,
1sakymus, sveikatos jstaigy veiklg reglamentuojancius norminius aktus, vieSojo sektoriaus apskaitos
ir finansinés atskaitomybés standartus (toliau - VSAFAS), kitus norminius aktus, susijusius su
finansinés apskaitos organizavimu ir ataskaity sudarymu, mokéti dirbti kompiuteriu (WORD,
EXCEL), internetu.

4. Nuolat gilinti finansinés apskaitos zinias, kelti profesing kvalifikacija.

5. Bubhalterj skiria ir atleidzia KRGMPS vadovas vyriausio buhalterio teikimu.

6. Buhalteris pavaldus vyriausiam buhalteriui.

Il. BUHALTERIO PAREIGOS

7. Buhalteris tikines operacijas turi registruoti KRGMPS finansinés apskaitos informacingje
sistemoje.

8. Vadovaudamasis KRGMPS patvirtinta apskaitos politika, darbo uzmokes¢io nustatymo,
apskaiCiavimo ir moke¢jimo tvarka, kitais darbo santykius reglamentuojanciais teisés aktais ir
patvirtintomis tvarkomis, laiku ir teisingai apskaiCiuoti ir sumokéti jstaigos darbuotojy darbo
uzmokestj, socialinio draudimo jmokas, sveikatos draudimo jmokas, gyventojy pajamy mokestj, kitus
privalomus mokéjimus bei kitus i§skaitymus.

9. Parengti ir pateikti Kauno teritorinés ligoniy kasos, Lietuvos statistikos departamento,
Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos, Valstybinio
socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos bei kity
suinteresuoty valstybiniy institucijy reikalaujamos formos ataskaitas, pazymas ir pateikti teisés akty

nustatytais atvejais.



10. Vadovaudamasis KRGMPS patvirtinta apskaitos politika registruoti ilgalaikio ir
trumpalaikio turto (atsargy) tikines operacijas pagal gautus apskaitos dokumentus.

11. Parengti ilgalaikio ir trumpalaikio turto (atsargy), darbo uzmokes¢io duomeny suvestines
reikalingas finansinéms ataskaitoms. Pildyti ilgalaikio ir trumpalaikio turto (atsargy), darbo
uzmokescio VSAFAS priedus.

12. Sudaryti finansinés apskaitos registrus, finansinés apskaitos dokumenty bylas.

13. Tikrinti gauty ilgalaikio ir trumpalaikio turto (atsargy) nura§ymo akty teisinguma ir
registruoti atitinkamose saskaitose inventorizacijos rezultatus, remiantis KRGMPS vadovo
sprendimu.

14.  Atlikti piniginiy 1Sy priémimo ir iSdavimo i8/j kasos (-g), apskaitos operacijas pagal
patvirtintas Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykles ir Pinigy priémimo kvity
naudojimo, iS§raSymo ir apskaitos taisykles.

15.  Vykdyti banko mokéjimy nurodymus ir banko operacijas. Teikti pasirasyti ir (arba) tvirtinti
KRMGPS vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einanc¢iam asmeniui banko
mokéjimo nurodymus.

16. Sudaryti administracijos darbuotojy ir aptarnaujanéio personalo grafikus ir pildyti
administracijos darbuotojy ir aptarnaujancio personalo darbo laiko apskaitos ZiniaraS¢ius.

17. Tvarkyti komandiruo¢iy finansine apskaita.

18. Tvarkyti mokamy greitosios medicinos pagalbos paslaugy apskaitg.

19. Registruoti sudaromas sutartis su kitomis organizacijomis.

20. Tinkamai saugoti apskaitos dokumentus ir registrus, pagal reikalavimus jforminti jy bylas.

21. Nutraukus darbo sutartj, perduoti KRGMPS vadovo paskirtam asmeniui visa dokumentacija,
materialines ir pinigines léSas, jforminant perdavimo-priémimo aktu.

22. Pagal kompetencija vykdyti kitas vienkartinio pobtdzio vyriausiojo buhalterio pavestas

uzduotis.



