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Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

1.1. buti jgijes aukstojo mokslo kvalifikacija, igyta baigus universitetines studijas ir jgijus
bakalauro kvalifikacinj laipsnj, arba jai lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

1.2. turéti ne mazesng Kaip 2 (dviejy) mety darbo patirtj asmens duomeny apsaugos srityje;

1.3. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti veikla, gebéti savarankiskai rinktis darbo
metodus, greitai priimti sprendimus, ieskoti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacijg, naudotis
Siuolaikinémis informacijos paieskos, perdavimo ir darbo su informacija priemonémis;

1.4. zinoti ir iSmanyti kitus Europos Sajungos teisés aktus, Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius asmens
duomeny apsauga, kibernetinj sauguma, Tarnybos veikla, ir gebéti juos taikyti;

1.5. turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija, (vadovaujantis Visuotinio
kompiuterinio rastingumo standartu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2004 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. ISAK-2016), kuri apima informaciniy technologijy Zinias ir
gebe¢jimus, pakankamus darbui kompiuteriu profesingje veikloje vartotojo lygiu (Tarnyba pasilieka
teise patikrinti kvalifikacijg testu);

1.6. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, mokéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu,
rengti i§vadas ir pasitilymus, tvarkomuosius, organizacinius dokumentus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. konsultuoja Tarnybos darbuotojus ir kitus duomeny subjektus klausimais, susijusiais su
Jjy asmens duomeny tvarkymu Tarnyboje ir naudojimusi savo teisémis pagal Reglamentg (ES)
2016/679;

2.2. rengia ir teikia pasiiilymus su asmens duomeny apsaugos ir informaciniy sistemy bei
kibernetiniu saugumu, Tarnyboje, politikos formavimu susijusiais klausimais;

2.3. rengia iSvadas dél Tarnybos veiklos teisés akty ir kity su asmens duomeny apsauga
susijusiy dokumenty bei jy jgyvendinimo arba prireikus koordinuoja iSvady dél Tarnybos veiklos
teisés akty ir kity su asmens duomeny apsaugg susijusiy dokumenty bei jy jgyvendinimo rengima;

2.4. rengia Tarnybos teisés akty projektus, sutartis ir kitus dokumentus susijusius su asmens
duomeny apsaugg arba prireikus koordinuoja Tarnybos veiklos teisés akty projekty, sutar¢iy ir kity
dokumenty susijusiy su asmens duomeny apsauga, rengimu;

2.5. stebi teisés akty ir kity su Tarnybos asmens duomeny apsauga susijusiy dokumenty,
priemoniy bei projekty jgyvendinimg arba prireikus koordinuoja teisés akty ir kity su asmens
duomeny apsauga susijusiy dokumenty, priemoniy ir projekty jgyvendinimo stebésena,



2.6. vertina su Tarnybos veikla susijusius teisés akty projektus, sutartis ir kitus su asmens
duomeny apsauga susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty, sutarciy ir
kity su asmens duomeny apsauga susijusiy dokumenty vertinimg, rengia iSvadas arba prireikus
koordinuoja i§vady rengima;

2.7. stebi, analizuoja, vertina ir atliecka Tarnybos asmens duomeny tvarkymo veiklos atitikties
prieziiirg Reglamento (ES) 2016/679 ir kity asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams ir teikia Tarnybos generaliniam vadovui, struktiiriniy padaliniy vadovams
rekomendacijas;

2.8. informuoja Tarnybos darbuotojus apie jy prievoles pagal Reglamentg (ES) 2016/679 ir
kitus asmens duomeny teising apsaugg reglamentuojancius teisés aktus;

2.9. konsultuoja ir organizuoja dé¢l poveikio duomeny apsaugai vertinimo Tarnyboje ir stebi
jo atlikimg pagal Reglamento (ES) 2016/679 35 straipsnj;

2.10. vertina duomeny tvarkymo operacijy keliamga rizika ir dalyvauja duomeny tvarkymo
veiklos jrasy pildyme, atlieka jy patikrinimg ir vertinima;

2.11. padeda igyvendinti duomeny subjekty teises Tarnyboje;

2.12. pagal kompetencija atliecka arba dalyvauja atlickant asmens duomeny apsaugos auditg
Tarnyboje;

2.13. tvarko Asmens duomeny saugumo pazeidimy apskaitos zurnalg ir esant poreikiui
informuoja Valstybing duomeny apsaugos inspekcijg ir (ar) duomeny subjektus apie tokj pazeidima;

2.14. atlicka kontaktinio asmens funkcijas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
kreipiantis d¢l asmens duomeny tvarkymo, iskaitant Reglamento (ES) 2016/679 36 straipsnyje
nurodytas iSankstines konsultacijas. Dalyvauja atliekant iSankstines konsultacijas ir bendradarbiauja
su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

2.15. nagrinéja skundus ir kitus dokumentus arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty
nagrinéjima, rengia atsakymus arba prireikus koordinuoja atsakymy rengima;

2.16. teikia Tarnybos Generaliniam direktoriui ir strukttiriniy padaliniy vadovams pasitilymus
dél asmens duomeny saugos priemoniy, jskaitant technines ir organizacines priemones, taikymo
siekiant sumazinti rizikg duomeny subjekty teiséms ir interesams. Atlieka duomeny tvarkytojy
pateiktos informacijos apie jvykusius asmens duomeny saugos pazeidimus analize¢ ir teikia
pasiiilymus dél prevenciniy priemoniy;

2.17. dalyvauja plétojant asmens duomeny apsaugos kultiirag Tarnyboje, organizuoja ir rengia
mokymus asmens duomeny tvarkymo klausimais, rengia rekomendacijas dél asmens duomeny
tvarkymo ir apsaugos;

2.18. rengia Tarnybos Generaliniam direktoriui meting veiklos ataskaitg, Tarnybai aktualias
apklausas, rengia jy apibendrinimus;

2.19. reguliariai dalyvauja mokymuose ir kelia profesing kvalifikacija;

2.20. esant poreikiui, inicijuoja vieSuosius pirkimus, rengia pirkimy paraiskas, atlieka prekiy
ir paslaugy rinkos tyrima;

2.21. Tarnybos Generalinio direktoriaus ar Atitikties tarnybos vadovo pavedimu dalyvauja
darbo grupiy, komisijy veikloje;

2.22. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.
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