ISrasas

PATVIRTINTA:

V3] Plungés rajono greitosios

medicinos pagalbos direktoriaus

2020 m. birzelio 8 d. jsakymu Nr. V-12
GREITOSIOS MEDICINOS PAGALBOS ADMINISTRATORIAUS SLAUGAI

PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Greitosios medicinos pagalbos (toliau — GMP) administratoriumi slaugai dirbti priimamas
asmuo, turinti ne zemesnj, nei neuniversitetinj slaugos studijy issilavinimg.

2. Administratoriy slaugai skiria ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginimg, sudaro
rasyting darbo sutartj jstaigos direktorius.

3. Administratorius slaugai vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés
nutarimais ir galiojanéiais teisés aktais, sveikatos priezitiros jstaigos, kurioje dirba, nuostatais ir vidaus
darbo tvarkos taisyklémis, greitosios medicinos pagalbos darbo reglamentu jstaigos direktoriaus
jsakymais ir Siais pareiginiais nuostatais.

4. Turi biti pasitikrings sveikatg.
5. Administratorius slaugai pavaldus jstaigos direktoriui.

6. Sie pareiginiai nuostatai gali biiti papildomi ir kei¢iami.

ILADMINISTRATORIAUS SLAUGAI PAREIGOS

7. Organizuoti ir kontroliuoti GMP brigady darba.

8. Skirstyti darbus darbuotojams pagal patvirtintus darbuotojy pareiginius nuostatus.

9. istaigos direktoriui jpareigojus, pateikti reikalingus dokumentus.

10. Siekti, kad biity gerinamas GMP i8kvietimy operatyvumas.

11. Informuoti GMP darbuotojus apie rengiamus susirinkimus, pasitarimus, kvalifikacijos kélimo
kursus.

12. Organizuoti pasitarimus darbo kokybés gerinimo klausimais.

13. Dalyvauti jstaigos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose ir uztikrinti juose darbuotojy
dalyvavima, kai svarstomi su darbuotojais susij¢ klausimai.

14. Analizuoti darbo metu iskilusias problemas, numatyti ir sidilyti biidus joms spresti.



15. Supazindinti GMP brigady darbuotojus su pasikeitusia GMP kvietimo korteliy ar kity
medicininiy dokumenty pildymo tvarka.

16. Kontroliuoti GMP kvietimo korteliy ar kity medicininiy dokumenty pildyma.

17. Informuoti ir konsultuoti GMP brigady darbuotojus veiklos dokumentavimo klausimais.

18. Reikalauti, kad GMP darbuotojai vykdyty isipareigojimus.

19. Uztikrinti jstaigoje esancios informacijos apsauga, vadovaujantis LR asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu.

20. Tvarkyti jstaigos dokumentus ir juos archyvuoti, vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo
archyvaro teisés aktais.

21. Koordinuoti turimus medikamenty, medicininiy priemoniy, medicinos jrangos resursus, juos
tikslingai panaudoti.

22. Ekstremaliy situacijy atveju, pagal ijstaigos direktoriaus nustatyta tvarka, organizuoti
medicinos ir pagalbinio personalo veikla, imtis visy priemoniy, uztikrinant reikalingus veiksmus.

23. Administratorius slaugai turi uztikrinti:

23.1. Tinkama medicinos jrangos biklg ir veikima;

23.2. nenutriikstamg apriipinimg GMP veiklai reikalingais medikamentais, medicinos
priemonémis, dezinfekcijai skirtomis medziagomis, kanceliarinémis ir kitomis priemonémis.

24. Tiesiogiai ar susirinkimy metu informuoti jstaigos direktoriy ir darbuotojus apie iskilusias
problemas, teikti sitilymus dél darbo tobulinimo.

25. Analizuoti GMP veikla, teikti Sveikatos prieziliros tarnyboms norminiais aktais nustatytas
ménesio, ketvir€io ir metines ataskaitas: Giminio infarkto, Gminio galvos smegeny insulto, sunkiy
traumy ir kt.

26. Kontroliuoti GMP darbuotojy darbg d¢l pareiginiy nuostaty, higieninés — epidemiologinés
prieziiiros reikalavimy, higienos ir Lietuvos Respublikos medicinos normy vykdymo.

27. Tvarkyti medicinines atliekas ir vesti jy apskaita, vadovaujantis LR Sveikatos apsaugos
ministro jsakymais ir higienos normomis.

28. Istaigos direktoriaus pavedimu, pagal savo kompetencija, dalyvauti jvairiy nuolatiniy ar
laikiny komisijy darbe.

29. Pateikti jstaigos direktoriui GMP brigady darbuotojy prasymus:

29.1. dé¢l bud¢jimy susikeitimo;

29.2. d¢l pavadavimo.



30. Vykdyti narkotiniy ir psichotropiniy vaistiniy preparaty jsigijimo, jtraukimo ] apskaita,
laikymo, i8davimo ir nuraS§ymo kontrolg¢ ir apskaita, vadovaujantis LR Sveikatos apsaugos ministro ir
Valstybingés vaisty kontrolés tarnybos prie LR SAM virSininko jsakymais.

31. Teikti sitilymus jstaigos direktoriui dé¢l darbuotojy pavadavimo ligos metu.

32. Administratorius slaugai privalo zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés ir elektros saugos
reikalavimus ir jy laikytis.

33. Administratorius slaugai GMP brigady pamainos pradzioje turi patikrinti GMP vairuotojy, o
esant jtarimui ir kity GMP brigados nariy, blaivuma.
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