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Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. buti igijes aukstojo mokslo kvalifikacija, igyta baigus universitetines sveikatos moksly,
socialiniy moksly, teisés arba verslo ir vieSosios vadybos studijy krypciy grupés studijas ir igijus
magistro kvalifikacinj laipsnj, arba jai lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

4.2. turéti ne mazesng kaip 3 (trejy) mety darbo patirtj konsultavimo srityje.

4.3. Mokéti:

4.3.1. valstybing kalba, sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty rengimo,
tvarkymo ir apskaitos taisykliy reikalavimus, teisés akty projekty rengimo taisykles;

4.3.2. dirbti ,Microsoft Office” arba identiSku programiniu paketu, gebéti naudotis
informacinémis paieskos ir dokumenty valdymo sistemomis;

4.3.3. kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija, gebéti sklandZiai, motyvuotai ir
argumentuotai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, teikti iSvadas.

4.4. Gebeti:

4.4.1. suprasti Tarnybos tikslus, siekiant i§vystyti efektyvias kompetencijy plétros strategijas
konsultuojamoje srityje;

4.4.2. valdyti informacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti, rengti iSvadas ir
pasitilymus;

4.4.3. analizuoti Tarnybos poreikius, vertinti dabarting kompetencijy situacijg ir sitlyti
tinkamus tobulinimo sprendimus konsultuojamoje srityje;

4.4.4. dirbti komandoje.

4.5. Zinoti:

4.5.1. konsultuojama dalyka reikiama Tarnybai apimtimi;

4.5.2. tarnybinio etiketo reikalavimus.

4.6. Turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija, (vadovaujantis Visuotinio
kompiuterinio rastingumo standartu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2004 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. ISAK-2016), kuri apima informaciniy technologijy Zinias ir
gebéjimus, pakankamus darbui kompiuteriu profesinéje veikloje vartotojo lygiu (Tarnyba pasilieka
teise patikrinti kvalifikacijg testu).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. savarankiskai planuoti ir organizuoti jam pavestg darba;

5.2. rengti, pildyti ir jforminti reikiamus dokumentus valstybine kalba;

5.3. dalyvauti kvalifikacijos kélimo kursuose;

5.4. dalyvauti organizuojamuose susirinkimuose ar posédziuose, susijusiuose su darbuotojui
skirta funkcija;



5.5. vykdyti tiesioginio vadovo Zodziu ar rastu pateiktus nurodymus, jei jie yra teiséti;
5.6. iSmanyti ir laikytis profesinés etikos principy.
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