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| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas — vidaus auditorius (toliau — darbuotojas).

2. Pareigybés paskirtis — vykdyti Greitosios medicinos pagalbos tarnyboje (toliau —
Tarnybos) vidaus audita, nepriklausomai ir objektyviai vertinant Tarnybos veikla, materialiniy,
finansiniy ir zmogiSkyjy iStekliy naudojima, turto apsauga bei vidaus kontrolés sistemos
funkcionavima, padéti siekti Tarnyboje iSkelty strateginiy tiksly.

3. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Vidaus
audito tarnybos (toliau — VAT) vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. biti jgijes ne Zemesn] kaip aukstaj; neuniversitetin} socialiniy mokslo studijy srities,
teisés, ekonomikos, vie$ojo administravimo, verslo ir vadybos administravimo krypties, slaugos
arba jam prilygintg i8silavinima;

4.2. turéti ne mazesn¢ kaip 2 (dviejy) mety darbo patirtj administracinio, greitosios
medicinos pagalbos (toliau - GMP), vidaus kontrolés ar vidaus audito srityse;

4.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktalis,
reglamentuojanciais vidaus audita, vidaus kontrolg, vie$gj; administravimg, vieSuosius pirkimus,
sveikatos priezilros jstaigy veiklg.

4.4. Mokéti:

4.4.1. valstybing kalba, sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty
rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykliy reikalavimus, teisés akty projekty rengimo taisykles;

4.4.2. taikyti teisés aktus, reglamentuojancius vidaus audito veiklos organizavima,
planavimg ir vykdyma;

4.4.3. dirbti  ,,Microsoft Office* arba identiSku programiniu paketu, gebéti naudotis
informacinémis paieskos ir dokumenty valdymo sistemomis.

4.5. Gebéti:

4.5.1. jvertinti audituojamaja veiklos sritj;

4.5.2. analizuoti teisés aktus, kokybés vadybos standartus, organizacines vykdomos veiklos
ir klinikines problemas, kurti ir vertinti alternatyvas, formuluoti, sitilyti ir jgyvendinti efektyvius jy
sprendimo budus;



4.5.3. sisteminti informacijg, duomenis analizuoti, lyginti ir apibendrinti, rengti ataskaitas,
iSvadas, rekomendacijas ir pasitlymus;

4.5.4. suvokti zmogiskaja elgsena ir jos skirtumus;

4.5.5. buti nesalisku,

4.5.6. dirbti komandoje, teikti konsultacijas, dalintis gergja praktika, patirtimi, ziniomis;

4.5.7. i8likti ramiam stresinése situacijose.

4.6. Zinoti:

4.6.1. Tarnybos struktirg, vykdoma veikla, veiklos sritis ir darbo organizavima;

4.6.2. antikorupcinés aplinkos formavimo principus;

4.6.3. profesings etikos ir tarnybinio protokolo reikalavimus.

4.7. Turéti bazing kompiuterinio raStingumo kvalifikacija, (vadovaujantis Visuotinio
kompiuterinio rastingumo standartu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro
2004 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. ISAK-2016), kuri apima informaciniy technologijy Zinias ir
gebéjimus, pakankamus darbui kompiuteriu profesingje veikloje vartotojo lygiu (Tarnyba pasilieka
teise patikrinti kvalifikacijg testu).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
5.1. atlieka metiniame plane numatytus vidaus auditus;

5.2. Tarnybos ar VAT vadovo nurodymu atlieka neplaninius vidaus auditus pagal
suformuluotas uzduotis;

5.3. atlieka vidaus audito planavimg, rengia vidaus audito programas, atlicka audito
procediiras, surenka visg reikiamg informacija, ja registruoja darbo dokumentuose pagal vidaus
audito metodikos reikalavimus ir teikia VAT vadovui;

5.4. tikslingai naudoja gautg informacija, duomenis, dokumentus, vadovaujasi BDAR,;
5.5. aptaria parengtg vidaus audito ataskaitos projekta su VAT vadovu ir (ar) audituojamy

Tarnybos struktiiriniy vienety atsakingais darbuotojais ar (ir) vadovais;

5.6. rengia vidaus audito ataskaitas, iSvadas, rekomendacijas, jas teikia Tarnybos
generaliniam direktoriui ir audituoty subjekty vadovams;

5.7. vykdo vidaus audito pazangos steb&jimg, vidaus audito ataskaitose pateikty
rekomendacijy igyvendinimo kontrole, kaupia ir analizuoja informacija apie rekomendacijy
vykdyma, sudaro pazangos stebéjimo ataskaitas arba pazymas apie vidaus audito ataskaitoje
pateikty rekomendacijy jgyvendinima, sudaro meting rekomendacijy buklés ataskaita;

5.8. teikia pasitlymus dél vidaus kontrolés, vidaus audito metodikos taikymo ir tobulinimo;

5.9. teisés akty nustatyta tvarka valdo vidaus audito dokumentus, vykdo dokumenty
prieZiiirg, saugojimg ir perdavimg archyviniam saugojimui;

5.10. pataria, teikia konsultacijas Tarnybos struktariniy vienety vadovams vidaus kontrolés,
kokybés vadybos standarty jdiegimo klausimais;

5.11. teis¢s akty nustatyta tvarka atlieka korupcijos rizikos valdymo vertinima;

5.12. organizuoja nepageidaujamy jvykiy ir neatitikCiy registravima, jy priezasCiy analizés
atlikima ir prevenciniy priemoniy sitilyma atsakingiems asmenims ir vadovams;

5.13. dalyvauja nagrinéjant pacienty skundus, rengiant skundy analizés iSvadas bei
formuluoja rekomendacijas;

5.14. pagal poreikj dalyvauja Tarnybos darbuotojy susirinkimuose;



5.15. dalyvauja vertinant pacienty pasitenkinimg teikiamomis GMP paslaugomis;

5.16. vertina ir apibendrina informacija apie Tarnybos darbuotojy pasitenkinimg darbo
salygomis bei psichosocialine aplinka;

5.17. jsipareigoja naudoti Tarnybos turtg ar iSteklius tik darbo funkcijy vykdymui, iSskyrus
atvejus, kai gaunamas rastiskas Tarnybos vadovo leidimas turtg ar iSteklius naudoti kitais tikslais,

5.18. pagal poreikj dalyvauja Tarnyboje sudaromose komisijose ir darbo grupése;

5.19. dalyvauja kuriant ir diegiant duomeny rinkimo ir analizés sistemas, vykdant jy
veikimo stebéseng;

5.20. gerbia suinteresuotyjy Saliy teises ir jy nepazeidZia;

5.21. stebi vidaus ir iSorés veiksnius bei poky¢ius, turin¢ius jtakos Tarnyboje teikiamoms
paslaugoms, juos analizuoja ir rengia bei jgyvendina veiklos rekomendacijas;

5.22. tobulina savo kvalifikacijg ir dalyvauja Tarnybos darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo
veikloje;

5.23. atlieka kitas teisés aktais vidaus auditoriui priskirtas funkcijas, vykdo kitus su VAT
veikla susijusius pavedimus.
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